LA PEC IN TITULUS, CAPITOLO 2° - FORMAZIONE
GRATUITA AGLI ATENEI

Posta Elettronica

CERTIFICATA

In considerazione dell'interesse manifestato da molti atenei per le importanti novita che investono la gestione della PEC su Titulus, introdotte con le ultime
versioni del programma, I'’Area Gestione Documentale organizza a febbraio una sessione formativa gratuita sul tema “La PEC in Titulus: ricevute,
notifiche, spam”.

La lezione, rivolta agli utenti protocollisti ed amministratori, si terra in sessione da remoto; gli atenei che faranno richiesta di partecipazione saranno
suddivisi in due date: martedi 19 febbraio e mercoledi 20 febbraio, con inizio della formazione alle ore 10 e termine alle 12e30.

Questi gli argomenti che saranno trattati:

—la PEC in Titulus, riepilogo introduttivo

— le ricevute di accettazione e di consegna

— le nuove ricevute e le nuove notifiche (dalla 3.12.02)

— la gestione delle bozze

— la gestione dello spam (dalla 3.12.03)

N.B. Da consuetudine aziendale per i corsi gratuiti svolti da remoto, non € previsto il rilascio di attestati.
REQUISITI

— conoscenza delle funzioni di protocollazione di Titulus

— conoscenza di base dell'utilizzo della PEC in Titulus

— conoscenza di base di Access Control List, I'anagrafica di Titulus
MODALITA’ DI ADESIONE

Per effettuare I'iscrizione, il referente Titulus di ciascun ateneo potra inviare una mail all'indirizzo supporto_titulus@kion.it, indicando nell'oggetto
“ISCRIZIONE CORSO PEC TITULUS".

Al momento dell'iscrizione dovranno essere specificati:
— il nominativo e il numero delle persone che seguiranno la lezione;
— la data prescelta dall’'ateneo fra le due indicate; in caso di mancata preferenza specificare la disponibilita dell'ateneo ad entrambe le date.

Ciascun iscritto si autentichera alla sessione di lezione con un account fornito da KION in tempi utili.
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