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Introduzione

L'input-form & un file excel che contiene i metadati che compongono le tipologie di documento presenti in archivio. Attraverso questo file & possibile
definire il set di metadati per ciascuna tipologia di documento indicandone posizione, tipologia ed etichette ad essi associati. Il file input-form.xlsx pud
essere caricato in archivio solo dall'Help Desk di IRIS.

In questa sezione vedremo come é strutturata I'input-form, la sua gestione e che relazione ha sia con la submission che con il layout della scheda prodotto.

File input-form.xIsx

Il file & costituito da quattro fogli:

1. Input-form
2. value-pairs
3. i18n

4. validations

Al - S Torm_name -
A B c (] E F ] H i ] K -

1 |form_name page  clement  qualifier  input-type list name repeatable scope label walidaziond harit
2 1 1 titke testarea fakse dspace.1,1_artcoks_e_rivis nothulldspace. 1. 1_articalo_in_rivista, tithe, mne, raguered]
3 1 date e pear False ks _im_rrvis rothulljdepace, 1.1_articolo_in_riviste, date issu dspace, 1.1_srticoks_in_rivista.date, ssued
4 1.1 Articolo in rivista 2 language 0 dropdawn common_iso_language true 1_articolo_in_rivista.language.iso.label depace.1.1_srticola_in_rivista language. o
5 |11 Aricolein rivista 2 authority ancejourni ance fakse articolo_in_rivis notNulljdspace.1.1_articolo_in_rivista. suthoity.ancejournal required)
6 |11 Articals 2 Idestifiar sl ek falsa articaks_in_reds wasCheck
? 2 relation  walume  onebox False ke _rivista. relatisn.valene lsbel
a 2 relation  issue onebax False A _articolo_in_rivista.nelation. issue. label
A 1.1 Articole in rivista 2 relation  firstpage  onebax false articolo_in_rivisterelation firstoage. label
10 1.1 Articals 2 ralation  lastpage  onebos faksa articaky_in_redstacrelation. lastpage label
11 2 relation  numberoly onebas False ke _rivistarelatisn.numnberafpages. Label
iz 2 idesttifier doi onebax False articoks_in_rivis daiCheck dspace.1.1_srticoks_in_rivistacidentifier.do
13 1.1 Articobe in rivista 2 identifier scopus onebax False articole_in_rivis scopusCheck
14 1.1 Articols 2 Idestifier url aneks tr
15 2 type releres  drapdawn ygser_review_aticelo lakse
16 2 type impactfact dropdawn list_impactfactor False
17 1.1 Articobe in rivista 2 description uakdrop_value abstracts true articole_in_rivista.description.nane. label dspace.1.1_articoks_in_rivistacdescription. |
18 1.1 Articols 2 wibject gualdrop_valug kepaonds_list tru articaky_in_redstasubgect none.label
19 2 descriptionnote textaras false eole_im_rivista destr) atg, labal
N 2 type circulation dropdawn target_periodico False articole_im_rivista. type. circulstion. lsbel type. circuks
n 2 relation  fund dropdawn type_fund False articole_in_rivista relation fund_label dspace.1.1_articoks_in_rivistacrelation funi
n 2 relation  project  onebos fake articole_in_rivistacrelation. project. label dspace.1.1_articoky_in_ relatian.proj
PE] 3 authgeity people  contribtges g icole_im_rivs mothulldsgace, 1. 1_articelo_in_rivista, suthoeiny depace,1,1_articeoks authority, pa
M 3 description intematios dropdawn international_cosuthors False dspace.1. ficoba_i_rivistadescription.international. lsbel depace.1.1_srticols_in_rivistadescription.i
» 3 description numberof: default_value @@ descriptionMumberafpe false articole_in_rivista.description.numberofauthars. ksbel
F. 3 3 Inpoat autharityp default_valie @ @dropalicsd @ false articoly_in_rivista.import.authoritypecple. label
7 3 type i default_valse  infoieu-repofsemantics/ari false icole_im_ ivar, label
b1 ] 3 type miur default_value 263 False
=] 3 descriptior allpeople  default_value @@ descriptionMpecpled & false articolo_in_rivista.description.all peaple label
an 3 tuni full default value  @tensfull @i, false L articake n_rivstactvoe. full.labe)

value-pairs &n valdations T 4 v

Foglio input-form

Il foglio contiene I'elenco dei metadati di ciascuna tipologia di documento e le relative informazioni. L'ordine in cui i metadati compaiono nella
submission e scheda prodotti (breve o completa) rispecchia I'ordine presente nel file

Di seguito il dettaglio delle colonne presenti nel foglio:
Colonna A-form_name: indica il nome della tipologia di documento.
Colonna B-page: indica lo step di submission in cui compare il metadato.

Colonna C-element: indica I'element in formato Dublin Core del metadato.
Colonna D-qualifier: indica il qualifier in formato Dublin Core del metadato.
Colonna E-input-type: indica la tipologia di metadato. | valori possibili sono i seguenti:


https://www.dublincore.org/
https://www.dublincore.org/

® ance: associato ai metadati authority.ancejournal e authority.anceserie. Consente di visualizzare in submission la form per l'interrogazione del
catalogo ANCE;

contributors: associato al metadato authority.people. Permette di visualizzare in submission la form di riconoscimento della stringa autori;
date: consente di visualizzare in submission il campo per l'inserimento di una data;

default_value: associato a metadati che devono avere dei valori calcolati automaticamente dal sistema (come ad esempio identifier.citation);
dropdown: associato a metadati che prevedono una lista certa di valori associati;

onebox: associato a metadati che devono essere valorizzati con un testo alfanumerico inserito dall'utente;

qualdrop_value: associato a metadati che prevedono piu di una lista certa di valori;

text_area: associato a metadati che devono essere valorizzati con un testo molto lungo (ad esempio title);

year: associato a metadati che devono essere valorizzato solo con un anno;

Colonna F-list_name: indica la lista associata ad un metadato con input-type dropdown, oppure la logica di sistema associata ad un metadato di tipo
default_value.
Colonna G-repeatable: indica se il metadato puo essere ripetuto in submission oppure no. | valori possibili sono i seguenti:

® true: il metadato pud essere ripetuto in submission;
® false: il metadato non puo essere ripetuto in submission;

Colonna H-scope: indica se quel valore sara non modificabile in caso di riapertura (noupdate) e/o se quel valore pud essere inserito/modifcato dal
submitter/validatore.

Colonna I-label: indica la chiave dell'etichetta associata al nome del metadato. Questa etichetta & utilizzata sia in submission che all'interno della scheda
prodotto. Vedi Gestione Etichette

Colonna J-validazioni: indica gli eventuali controlli che insistono su un metadato e I'eventuale messaggio di errore che viene visualizzato in submission.
Colonna K-hint: indica la chiave dell'etichetta associata al suggerimento del metadato visualizzato in submission.

Colonna L-view_mode: indica se un metadato deve comparire solo nella scheda completa o anche in quella breve del prodotto. | possibili valori sono i
seguenti:

® completa: il metadato viene visualizzato solo all'interno della scheda completa e non in quella breve del prodotto;
® breve: il metadato viene visualizzato sia all'interno della scheda completa che della scheda breve del prodotto;

Colonna M- view autheticated only: indica se quel dato & visibile solo agli utenti autenticati o anche a utenti anonimi
Colonna N- view type: determina la modalita in cui verra visualizzato il dato sul portale pubblico. Ad es. € possibile scegliere la modalita "
campo dc.description.fulltext

icona" per il

Foglio value-pairs

In questo foglio € contenuto I'elenco di valori previsti per ciascun metadato di tipo default_value. L'ordine di apparizione dei metadati nella form di
inserimento rispecchia I'ordine presente nel file della input-form:

® Colonna A-list_name: indica la lista di cui fa parte il valore. Corrisponde alla lista indicata nella colonna E - input-type del foglio input-forms.
® Colonna B-i18n key: indica la chiave dell'etichetta associata al valore.
® Colonna C-stored value: indica il valore che viene salvato su database dal sistema.

@ NOTA

Il valore contenuto nella colonna C-stored_value € quello che viene visualizzato all'interno dei report del tool Reportistica e Analisi.

Foglio i18n

In questo foglio € contenuto I'elenco di tutte le etichette presenti nei fogli input-forms' e 'value-pairs'.
Colonna A-chiave: indica la chiave dell'etichetta.
Colonna B-default: indica il valore di default dell'etichetta.

Foglio validations

In questo foglio € contenuto I'elenco di tutti i controlli di validazione configurabili all'interno della colonna J del foglio input-forms.
Colonna A Validatore: contiene I'elenco dei possibili validatori. | valori previsti sono i seguenti:

notNull
wosCheck
scopusCheck
pubmedCheck
doiCheck
isbnCheck
year

Colonna B-Spiegazione: contiene la spiegazione dei valori presenti nella colonna 'A-Validatore'.

Tool Input-form


https://wiki.u-gov.it/confluence/display/UGOVHELP/Gestione+Etichette

I tool input-form € disponibile agli amministratori che operano in visione completa. Per accedervi occorre andare nel menu e selezionare le voci Config
urazione > Prodotti > input form > lista.

G} ATTENZIONE

Attraverso questo tool NON é possibile inserire o togliere metadati dalle tipologie di documento. Per fare modifiche di questo tipo occorre
contattare I'Help Desk di IRIS utilizzando il Customer Portal.
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I'amministratore attraverso tale funzionalita ha la possibilita di gestire i metadati che sono presenti nella submission e nella scheda scheda prodotto.
La maschera & composta da:

® campo 'tipologia' per la scelta del tipo di prodotto su cui si vuole intervenire;
= jl resto della pagina & interessata da una tabella in cui sono visualizzati i metadati del prodotto selezionato nel campo ‘tipologia'.



IRIS

Lista input-form|

tipologia 1.1 Articolo in rivista

tipologia

1.1 Articolo in rivista

descrizione e numers versione

Input-form standard. LD 13/11/2019; SP_6-220.- 0

Campo per la scelta della

autorizzazioni
pagina posto metadato scrittura etichette e validazioni breve/completa
1 '1. ’ .’\, date.issued (year) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivistadate.issued.label (brwe auto 2
~ - suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued hint
notMull{dspace.1.1_articolo_in_rivista.date issued.required)
1 | title (textarea) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivistatitle.none.label |’/hrpve auto | a)
notNullidspace.1.1_articolo_in_rivista title.none required)
2 language.ise (dropdown) B update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivistalanguage.iso label kmmnle‘tﬂ auto | a)
lista associata suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivistalanguage.iso.hint
common iso language
2 T ’ 4,‘_ authority.ancejournal (ance) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivistaauthority.ancejournal label ( completa ‘ auto | a“-.
notMull{dspace.1.1_articolo_in_rivista.authority.ancejournal required) ™ -~

Metadati delle
tipologia
r selezionata

Di seguito i dettagli sui campi e azioni visualizzati in questa pagina.

Campo Tipologia

Il campo tipologia € un menu a tendina che contiene I'elenco di tutte le tipologie di documento presenti in archivio. Per ciascuna tipologia di documento
selezionata viene proposto nella tabella sotto I'elenco dei metadati che la compongono.

IRIS

Lista input-form

tipologia 1.1 Articols in rivista

1.1 Articolo in rivista

DESCRIBONE & MM Erd wersione

Input-form standard. LD 26/11/2019; SP_§-219.-0

notMulljdspace. 1.1_articolo_in_rivista titke.none.required)

autorizzazicni
pagina  posto metadato scrittura etichette & validazioni breve/completa
1 (* | ,‘_' | title (textarea) update nomme: dspace.1.]_articolo_in_rivistatitle.nonelabel libmc auto ._)

Gestione dei metadati

La tabella in cui sono esposti i metadati ricalca la struttura del file input-form.xIsx

(D NOTA

L'ordine di visualizzazione dei metadati all'interno della submission e della scheda prodotto rispecchia quello esposto in questa pagina.

1.1 Articolo in rivista

descrizione & nUMero versions

Input-form standard. LD 26/11/2019; SP_6-219. - 0

lista associata: common_so_language

suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista language.iso hint

autorizzazion

pagina poste metadate scrittura etichette & validazioni breve/completa
1 4 J ) title (textares) update nome: depace, 1.1_articolo_in_rivista title.none label ([ breve | - .l\]
b notull{dspace.1.1_articobo_in_rivista.tithe.none.requined) - ~
1 + T ) date jssued [year) update nome: depace, 1.1_articolo_in_rivista.date issued label ( breve I e .ﬁ'\]
h suggerimento: dspace.1,1_articolo_in_rivista.date,issued hint ps | —

notMullidspace. 1.1_articolo_in_rivista.date issued.required)
- language.iso (dropdown) = update noma: dspace,1.1_articolo_in_rivista, language.isa.label {mmp'rl“ | it ‘j
o




Colonna pagina: indica lo step di submission in cui compare il metadato. Questo campo riporta il valore della colonna B page del foglio input-forms del
file input-form.xls. | valori di questo campo non possono essere modificati.

Lista input-form

tipologia 1.1 Articolo in rivista
1.1 Articolo in rivista
Pagina corrispondente allo step della submission
descrizione e numerg 20.-0
autorizzazioni
pagind posto metadato scrittura etichette e validazioni breve/completa
1 2 I . date.issued (year) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.label ( {[\49\;- auto :;
suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.hint “'
notNull(dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.required)
1 N I & title (textarea) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.title.none.label ,"b.w, auto I & \
notNull(dspace.1.1_articolo_in_rivista.title.none.required) . !

Metadato interessato
dalla configurazione

Step della submission

IRIS / Desktop prodotti / inserimento prodatto

|

Invia: Descrivi questo prodotto @

Si prega di compilare le informazioni richieste per l'iserimento sequente. Nella maggior parte dei browser, & possibile utilizzare il tasto Tab per spostare il cursore sulla casella o il tasto successivo, per
evitare di dover utilizzare il mouse ogni volta,

ipologia corrente 1.1 Articalo in rivista Cambia

Anno ¥ Anno:

Titolo ¥

Colonna 'posto’: indica l'ordine di visualizzazione del metadato sia all'interno della submission che della scheda prodotto. Utilizzando i pulsanti freccia su
e freccia giu & possibile modificare I'ordinamento dei metadati.

Colonna 'metadato’: in questa colonna viene riportato il nome del metadato in formato Dublin Core (colonne C elemet e D qualifier del foglio input-forms
del file input-form.xIs) e tra parentesi la tipologia di dato ad esso associato (colonna E input-type del foglio input-forms del file input-form.xIs). Per i
metadati di tipo dropdown o qualdrop_value viene riportata la lista di valori associata ad esso (colonna F list name del foglio input-forms del file input-form.
xls). Cliccando sul nome della lista viene visualizzata la lista competa di valori (foglio value-paird del file input-form.xIs).

Nellimmagine sotto un esempio di dato del tipo dropdown e di lista ad esso associata



pagina posto metadato scrittura etichette e validazioni

1 fff | \I/.\'I date.issued (year) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.label
~ ~ suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.hint
notNull(dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.required)

title (textarea) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.title.none.label
notNull(dspace.1.1_articolo_in_rivista.title.none.required)

2 ['/ 4 | ~|/.\:' language.iso (dropdown) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.language.iso.label
E < | lista associata: suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista.language.iso.hint
¢ common_iso_language

T
I \ Cliccando sul nome della lista si visualizza

I'elenco dei valori possibili

common_iso_language X

common_iso_language
common_iso_language - 1

descrizione e numero versione

valore salvato valore visualizzato

valuepair.none

eng valuepair.eng
fra valuepair.fra
ita valuepair.ita
afth valuepair.afh

Colonna 'scrittura’: € una colonna ad uso interno di IRIS.
Colonna 'etichette e validazioni': in questa colonna sono indicati I'etichetta associata al metadato (colonne | label K hint del foglio input-forms del file
input-form.xls) e gli eventuali controlli di validita presenti sul metadato (colonna J validazioni del foglio input-forms del file input-form.xIs).

autorizzazioni
pagina posto metadato scrittura etichette e validazioni

1

_\]" date.issued (year) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.label
L/ suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.hint
notNull{dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.required)

Colonna 'breve/completa’: € possibile gestire la visualizzazione del metadato all'interno della scheda prodotto attraverso le configurazioni presenti in
questa colonna.

Nel primo campo sono presenti i valori ‘breve’ e ‘completa’



pagina posto metadato serittura etichette e validazioni breve/completa

1 (4|4 date.issued (year) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.label { breve auto :‘j
suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued hint -
notMNull{dspace.1.1_articolo_in_rivista.date.issued.required)

1 PN ‘ J ) title (textarea) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivistatitle.none label :/h”_‘m_1 auto | B\'
notNull{dspace.1.1_articolo_in_rivista title.none.required) - A

2 SRS language.iso (dropdown) @ update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.language.iso.label breve ito a)

= < lista associata: suggerimento: dspace.1.1_articolo_in_rivista language.iso.hint
commen_iso language
— breve
- \ + & p . £op ok aa = " _— 1 .

2 4 | & authority.ancejournal (ance) update nome: dspace.1.1_articolo_in_rivista.authority. ancejournal label ( completa Lio l a\l
notNull{dspace.1.1_articolo_in_rivista.authority.ancejournal.required] ™ 4

2 a1 o identifier el (nnahoy sindats aame: dspacs 11 artienls i rivists idsatifisr i labasl | P

Scegliendo 'breve' il metadato € visibile sia nella scheda breve che in quella completa del dettaglio prodotto (come da immagine sotto):

Scheda breve  Scheda completa  Scheda completa (DC)  Lut

Lingua/e
eng

Appare nelle tipologie:
1.1 Articolo in rivista

Scheda breve | Scheda completa  Scheda completa (DC) Lt

Lingua/e
eng

Rivista
BIOLOGY OF BLOOD AND MARROW TRANSPLANTATION

Scegliendo 'completa’ il metadato € visibile solo nella scheda completa del dettaglio prodotto.

L'amministratore ha la possibilita di definire una diversa visibilitd del metadato differenziando tra utenti autenticati sul portale e utenti non autenticati. Clicca
b

ndo sull'icona . il dato € visibile anche agli utenti che consultano il prodotto pubblicato sulla homepage pubblica e che non hanno eseguito

o

l'autenticazione sul portale. Dopo ver attivato tale funzione l'icona si presentera di colore verde

Version file input-form.xIsx

In fondo alla pagina vengono tracciate tutte le modifiche all'input-form attuate attraverso il caricamento delle nuove versioni del file di configurazione 'input-
form.xIsx' (come da immagine a seguire).



descrizione e numero versione descrizione versione

0 Versione iniziale migrazione ad IRIS Q,

1 2010-10-07 Attivazione policy open access di Ateneo Q

2 2014-11-05 Aggiunte tipologia Curatela rivista e sottotipologia Nota a sentenza Q
3 2014-11-04 Aggiunte tipologia Curatela rivista e sottotipologia Nota a sentenza Q,
4 Introdotto set per nuova tipologia 18 - Protocollo Q

5 Introdotti set Protocollo e Curatela di protocollo Q

6 Protocollo e Curatele di protocollo con DOI Q

Le varie versioni sono mostrate dalla meno recente alla pit recente. Per ciascuna versione & indicato il numero progressivo, nella colonna a destra sono
esposti i commenti inseriti in fase di caricamento del file. In ultima posizione compare l'ultima versione in grassetto che & quella attualmente in uso.

66 url corretto fondo apc Q

67 ahead of print in traduzione di articolo Q

68 tipologia Articolo OA da finanziare Q

69 articolo oa da finanziare cambiato in pub oa da finanziare Q

Cliccando sul pulsante a forma di lente di ingrandimento & possibile visualizzare nella pagina la versione dell'input-form di interesse, in modo da poter
controllare le eventuali differenze con quella attuale. In alto nella pagina € indicata la versione di input-form visualizzata.

Lista input-form

tipologia Applicazione o prodotto multimediale Versione di input_form visualizzata

Applicazione o prodotto multimediale

descrizions 6 TUMBns varsione articolo oa da finanziare cambiato in pub oa da finanziare - 69

autorizzazioni
pagina posto metadate scrittura etichette e validazioni breve/completa

Esporta input-form

Dal pulsante’ esporta input form', posizionato in alto a sinistra della pagina, & possibile eseguire il download dell'ultima versione del file ‘input-form.xIsx.

esporta input form Home Sfoglia ~ I Q I T @

IRIS

Lista input-form

tipologia 1.1 Articolo in rivista

1.1 Articolo in rivista

descrizione e numero versione Input-form standard. LD 13/11/2019; SP_6-220.- 0

Pubblicazioni e versioni di input-form

Poiche un input form puo variare nel tempo, nel momento in cui un item si trova nello stato bozza, o in seguito ad una riapertura, viene visualizzata e
utilizzata I'ultima versione dell'input-form attiva su quella tipologia di pubblicazione.



Negli stati in "validazione" o "definitivo/validato”, in visualizzazione sara vista la versione dell'input-form utilizzata durante la submission (sia per la
visualizzazione che per la modifica diretta da parte di un validatore/amministratore)



	Gestione Input-form

