Somministrazione test TECO: Guida operativa Tutor d'aula

La guida operativa ha lo scopo di descrivere i vincoli tecnologici e le specifiche necessarie per la corretta somministrazione delle prove, da casa, tramite la
piattaforma Cineca QUID, per quanto riguarda i Tutor d'aula.
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Specifiche Generali

Per svolgere correttamente le proprie attivita, il Tutor d'aula dovra essere in possesso della seguente dotazione:
® connessione internet;
® computer (fisso o portatile) collegato ad internet, tramite il quale verra effettuato I'accesso alle piattaforme QUID e Microsoft Teams

® sj consiglia, anche se non & obbligatorio, I'uso di 2 monitor (1 monitor esterno aggiuntivo nel caso venga utilizzato un notebook, 2 monitor esterni
nel caso si usi un computer fisso)

Computer

Specifiche
Il computer utilizzato dal Tutor d'aula dovra essere un computer fisso o portatile, collegato ad internet ed alla rete elettrica per tutta la durata della prova.

I computer dovra essere dotato di microfono, per supportare le fasi di riconoscimento e video sorveglianza.

Software necessario

Per l'utilizzo di QUID & necessario un normalissimo Browser, dal quale effettuare il collegamento alla pagina https://quid.cineca.it/login_commissione.php?
a=Back-Office

@ Attenzione

Per il corretto funzionamento della piattaforma, & necessario che sul Browser siano abilitati i Javascript.
Nel caso e possibile consultare questa guida per capire come abilitarli sui vari browser: https://www.aranzulla.it/come-abilitare-javascript-23691.
html


https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office
https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office
https://www.aranzulla.it/come-abilitare-javascript-23691.html
https://www.aranzulla.it/come-abilitare-javascript-23691.html

L'unico software aggiuntivo da installare sul computer, gratuito, & Microsoft Teams, il cui download puo essere effettuato direttamente dalla pagina di
Microsoft: https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

Microsoft Teams

Per quanto riguarda I'utilizzo di Microsoft Teams, & necessario che il Tutor d'aula crei una propria utenza a Microsoft Teams; e possibile, anzi,
consigliabile, usare eventuali utenze gia in uso in Ateneo, se previste.

Per fruire al meglio delle potenzialita di Microsoft Teams nella fase di video sorveglianza, si consiglia l'utilizzo di una funzionalita che consente la visione
contemporanea di un massimo di 49 video.

Durante una call, € possibile attivare la "Raccolta grande”, tenendo in considerazione che la voce "raccolta grande" & abilitabile solo quando sono attivi
almeno 10 video, mentre prima la voce & visibile ma non selezionabile
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@ Attenzione

Si consiglia di controllare con frequenza che I'applicazione sia aggiornata all'ultima versione disponibile, accedendo alle Impostazioni ed
utilizzando il pulsante "Controlla aggiornamenti.



https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://www.aranzulla.it/come-abilitare-javascript-23691.html
https://www.aranzulla.it/come-abilitare-javascript-23691.html
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Nei giorni precedenti alla prova

Per il corretto svolgimento della prova saranno necessarie alcune informazioni, che saranno inviate al Tutor d'aula qualche giorno prima della prova
all'indirizzo mail di Ateneo.

La mail conterra:

® url di connessione al sistema QUID: https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office
® credenziali personali di accesso al sistema, valide per tutte le sedute a cui saranno assegnati

® link a questa guida operativa

@ Attenzione

Le sedute alle quali si risulta assegnati, saranno visibili nel sistema QUID 2 giorni lavorativi (vengono esclusi i sabati, le domeniche ed i giorni
festivi) prima della prova, vale a dire nel momento in cui non sara piu possibile per gli studenti l'iscriversi a quella specifica seduta.

Da quel momento in poi sara possibile per il Tutor d'aula vedere le sedute ed effettuare le operazioni preparative per consentire allo studente di
gestire al meglio la propria prova.

Puo essere utile consultare il Calendario delle somministrazioni

Il Tutor d’aula nei giorni precedenti alla prova deve effettuare tre operazioni:
® Creare il web meeting di riconoscimento e video sorveglianza (se prevista)

® Avwviare le sedute
® Inviare agli studenti le istruzioni e le credenziali di accesso

Si consiglia di effettuare queste operazioni 2 giorni prima della prova.

Accesso al sistema QUID

L'accesso al sistema avviene tramite il link https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office utilizzando le credenziali ricevute via email.


https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office
https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office
https://wiki.u-gov.it/confluence/x/xIR9IQ

uid

CINECA

Accesso Riservato al Back-Office

Username

k Password

QUID v4.02.00 vy CINECA | Informativa utizzo .

Si accede alla sezione Progetti:

uid

CINECA

Luca Mingozzi ,
Benvenuto nell'area Tutor

I Home Page
Da quest'area riservata & possibile accedere alle funzioni relative ai Test di Esame di propria competenza.
/ Per procedere cliccare in corrispondenza della voce di interesse nel menu di sinistra.
Esami
I Progetti

Cambia Password

Logout

QUID v4.02.00 @ by CINECA

Si sceglie il progetto (Disciplina) a cui si € stati assegnati:



uid

CINECA

Luca Mingozzi Progett

I Home Page

- Ricerca Progetti

Per effettuare ricerche nellarchivio progetti, cliccare sul pulsante "CERCA"

Esami
IProgetti m | |
IC.ambia Password Lista dei progetti

Logout

N. Repo<itury

Fisioterapia (L-SNT/2)

@ Attenzione

Nel caso in cui la stessa persona abbia in carico il ruolo di Tutor d'aula su Discipline diverse, avra un'utenza specifica (coppia username e
password) diversa per ciascuna disciplina.

Nella mail di assegnazione delle sedute verra indicato quale utenza occorre usare per la specifica Disciplina.

Tramite l'icona a forma di freccia sara possibile visionare tutte le sedute assegnate:



uid

CINECA

Luca Mingazzi Progetti > Progetto Fisioterapia (L-SNT/2)

Home Page - .
I 9 Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"
Esami Creato i 13/10/2020
IProgem Clenti associati: TECO: Universita degl Studidi «+ “ - Fsioterapia (L-SNT/2)

Cambia Password Sessioni

Logout

Situazione
Sessione Calendario Sedute
Descrizione Data inizio | Data fine e e
Edizione 2020 ottobre-dicembre ‘ 20/10/2020 | 31/12/2020

Per ogni prova da seguire, come Tutor d'aula, saranno presenti nel sistema 2 sedute:

® Teco Trasversale: all'orario definito dal Responsabile disciplinare di Ateneo
® Teco Disciplinare: un'ora dopo il Teco Trasversale

Luca M Ingozzi Progetti = Progetto Feioterapa (L-SNT/2) = Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre
IHome Page
g Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"

Esami Creato 1 13/10/2020
I Progetti Clenti assodiati: TECO: Universita degl Studi di - Fisioterapia (L-SNT/2)

‘Cambia Password Sessioni

Logout

Situazione

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

S N

28/10/2020

Candidati ammessi | Pwd di Abilita Test

|I_L_2_3_$_$_E CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel | Da svolgere 25 O

|LL_ZB_&9_Q CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:00 | TECO-Disciplinare | Da svolgere i3 O

® Creazione Web meeting di riconoscimento e video sorveglianza
!, Nel caso si voglia procedere ad una somministrazione in presenza, € possibile:

-bypassare la creazione del web meeting aprendo una segnalazione all'helpdesk Cineca (specificando I'ld seduta) utilizzando il link https
/Iverificheonline.cineca.it/support.php

-sempre tramite helpdesk, richiedere il file QUID.seb per predisporre completamente i computer di laboratorio (oltre alla necessaria
installazione del programma SEB) /!


https://verificheonline.cineca.it/support.php
https://verificheonline.cineca.it/support.php

@ Attenzione

La creazione del web meeting deve essere effettuata solo per la seduta relativa al TECO Trasversale, in quanto il sistema in automatico
andra a proparare lo stesso web meeting anche sul TECO Disciplinare.

Il Web meeting, sul TECO Disciplinare, verra riportato quando la seduta relativa a TECO Disciplinare verra avviata.

Luca Mingozzi

I Home Page

Esami

| progets

Cambia Password
Logout

Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"

Creato i 13/10/2020

Clenti associati: TECO: Universita degl Studi di VERONA (Rovereto) - Fisioterapia (L-SNT/2)

Sessioni

Situazione

Elenco Sedute di tps

per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

8/10/2020
IL28688 ||CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel | Da svolgere 25 O |
IL28690 CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:20 | TECO-Disciplinare | Da svolgere 25 G |

Utilizzo della piattaforma di Web Meeting Teams Cineca



Luca Mingozzi

IH ome Page

Esami

[orogess

IC.lmbil Passward

Il.qut

Progetti » Progetto Fioterapia (L-SNT/2)

Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"
Creata i 13/10/2020
Clhenti associati; TECO: Universid degh Stadi di VERONA (Roverets) - Fusoterapa (L-SNT/2)

Sessiani

Situazione

Modifica seduta - IL2B688

28/10/2020

Link Web Meeting per responsabile esame

Ganera da Teams

Link Web Meating per candidato




Luca Mingozzi Brogsit > Progattc Faicterapia (L-SNT/2)

Home Page s = "
L Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)
Esami Creato 1 13/10/2020
I* ot Chenti sssociati: TECO: Universth degh Studi di VERONA (Rovereta] - Fasoterapa (L-SNT/2)
rogpett
| cambia Password Sessioni
[Logout

Situazione

Modifica seduta - IL28688

'hnps;.-'.-fteams.micrnso&.com.-'l-"meetup- A~

e B
jein/19%3ameeting_ZTQOOTgxYmEIOTeINY0DOTEX
LTk2YzItM)MIM2ZhOGEZM)d| %4 0thread.v2

Link Web Mesting per responsabile esame J0?context="%7h%22Tid%22%3a

8LV AEASIIAC AA il A Faf. A0 2 TR0V a0ARERT i
.https:.".-'teams.rn|cmsoFt.com.fl-"meebuD-
) ) : join/18%3ameeting_ZTQOOTgxYmEtOTcINyODOTEX
Link Web Meeting per candidato LTk2YzItMjM2M2ZhOGEzMjd|%40thread.v2
J0?context="%7b%22Tid%22%3a e

BLIVAEATTITIAD BAnfi- AT b hd IO 2 TR0 TalARERT

| Modifica

@ Attenzione

Per verificare se la propria utenza € compatibile con I'utilizzo della piattaforma di Web Meeting Teams di Cineca, si consiglia di effettuare le
operazioni di diagnostica descritte nella sezione FAQ di questa documentazione: Come posso verificare se la mia utenza Teams mi permette di
utilizzare QUID utilizzando la piattaforma di Web Meeting Teams di Cineca?

Utilizzo di una propria piattaforma di Web Meeting
Nel caso in cui si voglia, o si debba, utilizzare una propria piattaforma di Web Meeting (ad esempio Google Meet o altre piattaforme) sara sufficiente:

® Creare la call direttamente sulla propria piattaforma

® Copiare il link alla call direttamente dentro a QUID, nei due attributi "Link Web Meeting per responsabile esame" e "Link Web Meeting per
candidato"

® Premere il pulsante "Modifica"


https://wiki.u-gov.it/confluence/display/ADM/Somministrazione+test+TECO%3A+Guida+operativa+Tutor+d%27aula#SomministrazionetestTECO:GuidaoperativaTutord%27aula-ComepossoverificareselamiautenzaTeamsmipermettediutilizzareQUIDutilizzandolapiattaformadiWebMeetingTeamsdiCineca?
https://wiki.u-gov.it/confluence/display/ADM/Somministrazione+test+TECO%3A+Guida+operativa+Tutor+d%27aula#SomministrazionetestTECO:GuidaoperativaTutord%27aula-ComepossoverificareselamiautenzaTeamsmipermettediutilizzareQUIDutilizzandolapiattaformadiWebMeetingTeamsdiCineca?

| Rk
Sessioni
Cambia Password
L nigmidlt
Situazone
Modifica seduta - IL29670
Data 25/01/2021
Orario 25-01-2021
TECO Trasversale
25
Remote proctoring
hittps:// zocm. comy mesating
/123dfakdnskaj23jkndsfihbisdnjksbuisr
Link Web Meeting per responsabile esame
https:// zo0em.com/meeting
f kaj23j fihbis i
Link Web Meeting per candidato /123dfakdnska;23jkndsfihbisdn ksbuier
BT
Sessioni
Cambia Password
Logout A )
Situazione

Modifica seduta - IL29670

B

Remote proctoring

https://zoom.com/meeting
f123dfakdnskaj23jkndsfihbisdnjksbuier

Link Web Meeting per responsabile esame

https://zoom.com/meeting
f123dfakdnskaj23jkndsfihbisdnjksbuier

Link Web Meeting per candidato

Awvio delle sedute



@ Attenzione

La procedura di avvio delle sedute deve essere effettuata sia sulla seduta di TECO Trasversale che sulla seduta di TECO Disciplinare.

ociato il Web meeting definito sul TECO Trasversale.

Nel caso sia somministrato il solo TECO Trasversale l'avvio € da eseguire solo sull'unico record disponibile, ossia TECO-Trasversalel o
TECO-Trasversale2.

Luca Mingozzi

I Home Page

Esami

I Progetti

‘Cambia Password
Logout

Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"
Creato i 13/10/2020

Clenti associati: TECO: Universita degli Studi di =5 ¥ - Fisioterapia (L-SNT/2)

Sessioni

Situazione

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

28/10/2020

IL28688 CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel

Da svolgere 25 e
1L28690 | CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:20 | TECO-Disciplinare |Da svolgere 25 O
Luca Mingozzi Progetti > Progetto Fsioterapia (L-SNT/2) > Sessione Edizione 2020 ottobre-dicembre > Seduta: 28/10/2020 - 09:00 (1L28688)

Sessione: Edizione 2020
ottobre-dicembre

Seduta: 28/10/2020 - 09:00
(IL28688)

Home Page

Abiitazione Seduta
Elenco Candidati
Invio Email

Esami

I Progetti

ICambia Password
l Logout

Inizio seduta di test

Per abilitare una seduta di test cliccare sul pulsante "Abilita-Saduta—

/' Abilita Seduta

Fine seduta di test

dati la chiave di accesso generata dal sistema.

—

Quando TUTTI i candidati hanno terminato il test & necessario cliccare su "Termina Operazioni” per confermare la conclusione della seduta di test.

La seduta non potra pil essere abilitata.

Termina Operazioni

Viene a questo punto prodotta la chiave di accesso alla seduta, necessaria per gli studenti per iniziare la prova.



Luca Mingozzi

Sessione: Edzione 2020
ottobre-dicembre

Seduta: 28/10/2020 - 09:00
(1.28688)

Home Page

Abiitazione Seduta
Elenco Candidati

Invio Email

Esami

I Progetti

ICambia Password

I Logout

Progetti > Progetto Fisioterapia (L-SNT/2) = Sessione Edizione 2020 ottobre-dicembre > Seduta: 28/10/2020 - 09:00 (IL28688)

Seduta abilitata

Chiave di accesso seduta: 567409445

Per monitorare I'andamento delle prove dei candidati selezionare la voce "Elenco Candidati”

Fine seduta di test

La seduta non potrd pil essere abilitata.

Quando TUTTI i candidati hanno terminato il test & necessario dliccare su "Termina Operazioni” per confermare la conclusione della seduta di test.

Invio agli studenti delle istruzioni e credenziali di accesso

@ Attenzione

La procedura di Invio agli studenti dalle istruzioni e credenziali di accesso deve essere effettuata sia sulla seduta di TECO Trasversale che sulla
seduta di TECO Disciplinare.

Nel caso sia somministrato il solo TECO Trasversale, sara da effettuare solo sulla seduta TECO Trasversale.

Luca Mingozzi

IHume Page

Esami

lFrogett\

Cambia Password
Logout

Progett] > Progetto Fisoterapia (L-SNT/2) > Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"

Creato i 13/10/2020

Clenti associati: TECO: Universita degli Studi di

Sessioni

Situazione

- Fisioterapéa (L-SNT/2)

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

B

IL28688 | CINECA - BOLOGNA

TECO Trasversale

05:00

TECO-Trasversalel

Da svolgere

22

N

o e noma s
@

1L28690 CINECA - BOLOGNA

TECO Disciplinare

10:20

TECO-Disciplinare

Da svolgere

25

@

Il sistema propone automaticamente un template della comunicazione da inviare agli studenti, che si consiglia di non modificare, in quanto contiene gia
tutte le informazioni utili per gli studenti.



Luca Mingozzi Progetti > Progetio Fricterana (L.SNT/2) » Ssssiene Eduions 2000 etiobredicamibre > Seduta: 28/10/2020 - 09:00 (IL28688)

Sessione: Edizone 2020

onobre-dicembre Invio email ai candidati

?:m:}l&- 10/2020 - 09:00 P Mder urizabili

Home Page » #aichiave_scoessos s

Abilitarione Seduta _:

Elenco Candidati = @@nomnative_candidatos o

Inwvio Email —— — =

[PEPTNTOR |ISTRUZIONI pez 1'accesse al Tese IECO

Esami

Gencile br>ffnominarive candidacodd< /by, cbry

lprﬂ_gem di seguims £7@ il riepilegs delle iserusisni da seguire, in srdime 4i esesurisne, per accedere
a1 <krTest TECO«</ B> del gissas <krifdata_sedusall</E> alle cze <briloza_sedusali</bBr.<bex
<urIl giorno prima della prova:</us<br>

|Caml:l' P d 1. %e nonm lp hai gid facrco, prendi visione della <a href="hoops:/fwili u-gov_ it/confluence
ta Fasswo fdisplay/ADM/ Fiasraforma+Cingsa+QUIl+da+casab3h~Guida+operasivateandidazi®sGuida eperasiva per
ILWOUI‘ i candidati</a> che contiens tutte le indicasicmi usdli

2. 3¢ mon lo hai giid fasto, scarica ed installa il software Zafe Exam Browser come indicatso
nella guida operativa [(<a href="hoops://wiki.u-goev.it/confluence/display

AR/ Fiavsaforma+Cineca*QUID*da+casatdi+Guida+epesat *sandidasifFiazsaformalinecalQUildacasa: G
uidacperativacandidati-Zofewarenscessario™>Jofevaze necessaric</ax)

2. %e mom lo hai gii fatto, scaxica il file <b>QUID.=eb</b> da que r-o{ <a href="

hotpa: S drive.goegle. com/file/d/1i5Bimeinipk 5 faCivhb e FERMiNQGSheld ewiuspSsharing®>link</a>
(anche se l'anceprima non & dispo ile, puUSi CoBURGUE FCATLICATE & vramive il pulsante
"Scazrica™) . Je hai gid scazicate il file pex la prova di collaude, pucdi utilissaze gquello,
=enza scaricarlo nucvamente.

<b>N.B. I passaggi 2 & 3 rvanns effevruari cudensrambhis/u> nellfsrdime indicavs, alerimenei il
£ile QUID.sek non si aprizi corzevcamente.</b><br>

<urll giorne della prova:</ur<bz>»

4. 3campa guesta mail oppure traseriwvi i codiei di sbhloceo =u un foglic di carta da senere con
vz nel maments della prova, perché mem Ti sard possibile urdlissare la mail duranse la fase di
ascesss al sistema

5. 32 sul seconds disposmitive dotato di webcam hai un account Teams perscnale, effettua la
disconnessione perché dovrai connecserci alla call <b>Teams</b> con la commissione come
<brospite</by>, ceome deseritte anche nella guida cperativa (paragrafe <a href® huoeps:/fwilki. u-
gov.iefconfluence/display

JADM/ PiattaformatCineca*QUID*datcasabdr+GuidatoperativateandidatifPiatraformalinecafUIDdacana: G
uidasperativacandidati-AccesscalWebmeetingdiriconoscimentoevideosorvegliansa®ricecesso al

oD | -

= dals sitbgalars

Il giorno della prova

Il Tutor d’aula il giorno della prova deve effettuare cinque operazioni:

Awvio del webmeeting e riconoscimento degli studenti
Registrare le presenze

Dare il via alla prova

Monitorare lo svolgimento della prova

Chiudere le operazioni

Il giorno della prova il Tutor d’aula dovra accedere al sistema Cineca QUID per poter iniziare le attivita di riconoscimento e video sorveglianza dei candidati.

L'accesso al sistema avviene sempre dal link https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office, con le stesse modalita descritte in precedenza

@ Attenzione

Per comprendere al meglio la procedura in carico ai Tutor d'Aula, & consigliato di prendere visione della guida destinata agli studenti, cosi da
avere ben chiaro cosa dovranno effettuare per poterli supportare in caso di necessita.

La guida & consultabile al link Somministrazione test TECO: Guida operativa studente

Awvio del WebMeeting
@ Attenzione

L'avvio del web meeting deve essere effettuata solo per la seduta relativa al TECO Trasversale, in quanto il web meeting & in comune tra
entrambe le sedute Trasversale e Disciplinare



https://quid.cineca.it/login_commissione.php?a=Back-Office
https://wiki.u-gov.it/confluence/display/ADM/Somministrazione+test+TECO%3A+Guida+operativa+studente

@ Attenzione

Le operazioni descritte in seguito sono quelle legate all'uso di Teams: se I'Ateneo utilizzera uno strumento di web meeting diverso (ad esempio
Zoom o Google Meet) le schermate e l'operativita di base potrebbero essere leggermente diverse.

Si consiglia pertanto di prendere confidenza per tempo con lo strumento.

Per avviare il WebMeeting di Teams, necessario per la fase di riconoscimento e video sorveglianza, utilizzare il link "accedi" posto nella colonna "Meeting'
per la propria seduta.

Luca Mingozzi Progetti > Progetto Fisoterapa (L-SNT/2) > Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre
0 Progetto “Fisioterapia (L-SNT/2)"
Esami Creato il 13/10/2020
IP - Clienti associati: TECQ: Universita degli Studi di «88ms Suwsass - Fsioterapia (L-SNT/2)
rogett
Cambia Password Sessioni
Logout
Situazione

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

Meeting

Abilita Test

28/10/2020
IL28688 |CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel | Da svolgere 25 654428991 accedi O
IL28690 | CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:20 | TECO-Disciplinare | Da svolgere 25 745810531 accedi O
Se non si apre in automatico Microsoft Teams, confermarne I'apertura alla popup che comparira:

Avvia applicazione K

https://teams.microsoft.com vuole aprire un link di tipo msteams.

Per aprire questo link & necessario avviare un'applicazione.

Loas

. 3 . . .
Microsoft Teams rica I'app di Windows
: In'esperienza ottimale, usa I'app desktop.
Scegliere un‘altra applicazione [ Scegl... | '

10i acceder
di Teams?

Teams in Microsoft Edge

dovrai scaricare o installare nulla.

[ Ricorda guesta scelta per i link msteams.

Apri link Annulla

O FHargia I'app Teams?
Prova di nuovo ad aprirla

Inserire, se richieste, le proprie credenziali di accesso a Microsoft Team



i Microsoft Teams — P

Microsoft Teams

Immetti il tuo account di
lavoro o scolastico oppure
il tuo account Microsoft.

Ancora non usi Teams? Ulteriori informazioni

Registrati gratuitamente

@ Attenzione

In questa fase occorre inserire le proprie credenziali (email e password) di accesso a Teams.

A scanso di equivoci, non si tratta delle credenziali di accesso a QUID ma delle proprie credenziali di accesso a Teams, pertanto & importante

ver rtata di man te credenziali prima di re alla piattaforma.




@ Attenzione

E' essenziale per la corretta gestione dell'intera procedura che il Tutor acceda a Teams usando le credenziali di accesso e non accedendo
come "ospite”, in quanto solo 'accesso tramite un'utenza autenticata consente I'utilizzo di Teams con la modalita "relatore”, che permette
all'utente di gestire operativamente le attivita a proprio carico.

Accedere alla call:

1) disabilitando la webcam

2) abilitando l'audio

3) utilizzando il pulsante "Partecipa ora"

Scegli le impostazioni audio e video per

Pewnys

l!,, [ ) @I Installazione personalizz...

Riconoscimento degli studenti

@ Attenzione

Il Riconoscimento degli studenti deve essere effettuata solo per la seduta relativa al TECO Trasversale, in quanto I'operazione & in comune tra
le sedute Trasversale e Disciplinare.

Le presenze registrate sul Teco Trasversale, saranno riportate anche sul Teco Disciplinare quando il Teco Trasversale verra "Abilitato; pertanto
eventuali candidati registrati come presenti o come assenti dopo aver abilitato il Teco Trasversale, dovranno essere gestiti manualmente sul
Teco Disciplinare.

Accedere alla lista dei candidati, cliccando sul numero degli studenti posto nella colonna "Candidati ammessi"



Luca Mil’lgOZZi Progetti > Progetto Fisioterapia (L-SNT/2) > Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

l“ClITIE Page .= .
9 Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"
Esami Creato i 13/10/2020
Clienti associati: TECO: Universitad degli Studi di Wesoms b - Fisioterapa (L-SNT/2)

I Progetti

Cambia Password Sessioni

Logout

Situazione

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

Womita|comotsome | o |omio] s | st |

Candidati ammw essi | Pwd di accesso

28/10/2020
[L28688 |CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel | Da svolgere 654428991 accedi e
IL28690 |CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:20 | TECO-Disciplinare | Da svolgere 25 745810531 accedi O

Verra a questo punto visualizzata la lista degli studenti ammessi al sostenimento della prova, in ordine alfabetico.

Priaca s 4 “a Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEGSORVEGITANZA > Sessione COLLAUDO > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (IL27770)
IHnme Page . . .

Elenco candidati ammessi alla seduta del 31/07/2020 ore 11:00
Ingem

Cambia Password
Logout . Codice Fiscale Stato del candidato | Stato del test ﬂ Dettaglio

1| ARANCIO | MATTEO | ARANCIOMATTEO123 Da iniziare facy
2|BLU GATA BLUGATA123 ./ Da iniziare sy
3|GIALLI  |[ELENA | GIALLIELENA123 v Da iniziare sy
4|ROSI GIACOMO | ROSIGIACOMO123 v Da iniziare sy

Ecrivi un messaggio Invia

Nella parte destra della schermata, viene sempre visualizzata la chat che consentira al Tutor d'aula ed agli studenti di comunicare in caso di necessita,
durante tutto lo svolgimento della prova.

Se volete, & possibile inserire un messaggio di benvenuto nella chat, che sara visualizzato dagli studenti nel momento in cui accederanno alla piattaforma,
ad esempio:

Benvenuti

Inquadrate il QR code con il secondo dispositivo per accedere a Teams ed attendete di essere chiamati per la fase di riconoscimento

Nel frattempo non abbandonate la vostra postazione d'esame

Solo dopo che sara terminata la fase di riconoscimento per tutti gli studenti e saremo pronti per iniziare il test, si abilitera il pulsante di "Inizio Test"



T B Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDO > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (1L.27770)

I Home Page . . .
Elenco candidati ammessi alla seduta del 31/07/2020 ore 11:00
[procecs
~
W (COMMISSIONE) 12:25
Cambia Password Benvenuti
[ Coprome | ome |G e —|Sot el oottt dot st 17 stamp ot
1| ARANCIO | MATTEO | ARANCIOMATTEO123 Da iniziare ey W8 (COMMISSIONE) 12:26
. Inquadrate il QR code con il secondo
2| BLU GAIA BLUGAIA123 V Da iniziare &SN dispositivo per accedere a Teams ed
3| GIALLD ELENA GIALLIELENA123 v Da iniziare ey attendete di essere chiamati per la fase di
riconoscimento
4| ROSI GIACOMO | ROSIGIACOMO123 v Da iniziare A
WS (COMMISSIONE) 12:26

Nel frattempo tenete con voi la
documentazione richiesta e non
abbandonate la vostra postazione d'esame

W (COMMISSIONE) 12:26
Solo dopo che sara terminata la fase di
riconoscimento per tutti i candidati e saremo
pronti per iniziare il test, si abilitera il
pulsante di "Inizio Test"

Scrivi un messaggio Invia

Man mano che gli studenti entreranno nella call Teams, verranno collocati nella "sala d'attesa".

Verra visualizzato un messaggio simile a questo ogni volta che una nuova persona entrera nella sala d'attesa:

Matteo Arancio
n sala d'attesa

In attesa di altri part

Visualizza la ... " Ammetti

Premendo l'icona "mostra partecipanti”, si aprira una sezione nella quale vengono mostrati tutti gli studenti in sala d'attesa, che andranno accettati uno alla
volta usando l'icona a forma di spunta.



Persone

Invita qualcuno

Nella sala d'attesa (1)

Matteo Arancio
Ospite

MA

¢

o
O

Su QUID, accedere al dettaglio del singolo studente, utilizzando I'icona "lente d'ingrandimento” posta nella colonna "Dettaglio”

B Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDQ > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (1L.27770)

Elenco candidati ammessi alla seduta del 31/07/2020 ore 11:00

WD ¢ 5 * ¢ (COMMISSIONE) 12:25
Benvenuti
1| ARANCIO | MATTEO | ARANCIOMATTEQ123 V Da iniziare ,'Q W (COMMISSIONE) 12:26
. = Inquadrate il QR code con il secondo
2|BLWU GAIA BLUGAIA123 v Da iniziare X dispositivo per accedere a Teams ed
3| GIALLT |ELENA | GIALLIELENA123 v Da iniziare ey ghitemilEt &l eeeTe @Rt 37 o Essl
riconoscimento
4| ROSI GIACOMO | ROSIGIACOMO123 v Da iniziare sy
W © ¥ (COMMISSIONE) 12:26

Nel frattempo tenete con voi la
documentazione richiesta e non
abbandonate la vostra postazione d'esame

L * ¥ (COMMISSIONE) 12:26
Solo dopo che sara terminata la fase di
riconoscimento per tutti i candidati e saremo
pronti per iniziare il test, si abilitera il
pulsante di "Inizio Test"

Scrivi un messaggio Invia




Tramite i dati contenuti nella pagina di dettaglio dello studente, sara possibile verificarne l'identita, confrontando i dati forniti dal sistema con quanto esibito
dallo studente tramite Teams.

55 1= A Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDO > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (1L.27770)

I Home Page

Dettaglio candidato

Nome MATTEQ

Cambia Password

Logout

Carta Identita
AB 123456
Comune di Bologna
04/03/2020

DEIERSELEFEY 04/03/2025

Documento

Annotazioni

‘ Salva

@ Attenzione

Tramite Teams, effettuare il riconoscimento ed il controllo ambientale della postazione d'esame; al termine del riconoscimento chiedere allo
studente di posizionare il secondo dispositivo in posizione retro-laterale per poter gestire in modo corretto la video sorveglianza durante lo
svolgimento del test.

!, SE E' STATA RICHIESTA LA SOMMINISTRAZIONE IN PRESENZA, LA REGISTRAZIONE DELLE PRESENZE NELLA PAGINA DI DETTAGLIO
NON E' PIU' NECESSARIA A

Su QUID, sempre nella pagina di dettaglio, registrare la presenza degli studenti tramite I'apposito attributo "Presenza" e confermare I'operazione tramite il
pulsante "Salva"



g0 = e ot 8 Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDO > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (1L.27770)

IHome Page . .
Dettaglio candidato
s [ coonome [T

Nome MATTEQ

Cambia Password Documento

Carta Identita

AB 123456
Comune di Bologna
04/03/2020

DEICEEL RN 04/03/2025

Logout

/ Annotazioni

‘ Salva —

Tornando nella lista candidati la presenza del candidato sara visibile direttamente tramite la colonna " Stato del candidato", che mostrera l'icona di colore
verde.

(R ) Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDQ > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (1(.27770)

Elenco candidati ammessi alla seduta del 31/07/2020 ore ¥1:00

~
W (COMMISSIONE) 12:25
Benvenuti
1| ARANCIO | MATTEO | ARANCIOMATTEQ123 v Da iniziare facy SRR (COMMISSIONE) 12:26
. Inquadrate il QR code con il secondo
2|BLY GAIA BLUGAIA123 v Da iniziare Ay dispositivo per accedere a Teams ed
3| GIALLL |ELENA | GIALLIELENA123 v Da iniziare facy SEEIE R El E3EETE @ e 2 2 EER Al
riconoscimento
4| ROST GIACOMO | ROSIGIACOMO123 v Da iniziare facy

WM s (COMMISSIONE) 12:26
Nel frattempo tenete con voi la
documentazione richiesta e non
abbandonate |a vostra postazione d'esame

SRR (COMMISSIONE) 12:26
Solo dopo che sara terminata la fase di
riconoscimento per tutti i candidati e saremo
pronti per iniziare il test, si abilitera il
pulsante di "Inizio Test"

Scrivi un messaggio Invia

Dopo aver concluso la fase di riconoscimento per ogni studente, occorre entrare nel dettaglio degli eventuali candidati assenti per registrare lo stato "Asse
nte", confermando I'operazione utilizzando il tasto "Salva".

Gli studenti per i quali effettuare I'operazione saranno quelli che, al termine della fase di riconoscimento, avranno nella colonna "Stato del candidato" l'ico
na di colore blu.



wiinis ‘A Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDO > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (1L.27770)

I Home Page

Dettaglio candidato

Esami

Cambia Password

Anagrafica

Documento
Logout

Patente
BB1234
(SN EEGTLIN MIT-UCO

DEIENEL el 21/10/2008

DEIERTEGI VRN 21/10/2028

\

Presenza

Il candidato non si & presentato.

@ Attenzione

Nella cella "Presenza" vengono gestiti i seguenti valori:

® Da identificare: stato iniziale

® Presente: studente presente e correttamente riconosciuto
® Assente: studente non presente
L]

Non valido: da utilizzare nei casi in cui, durante la fase di riconoscimento, non ci sia corrispondenza tra i dati mostrati dal sistema e
guanto esibito dallo studente tramite Teams.

E' sempre possibile utilizzare la cella "Annotazioni" per indicare le motivazioni per le quali & stato impostato un particolare stato.

Alla fine della fase di riconoscimento la lista dei candidati ammessi non dovra piu contenere indicatori di presenza blu, e si dovrebbe pertanto avere una
situazione simile a questa, contenente:

® Presente: spunta verde
® Assente: spunta gialla
® Non valido: punto esclamativo rosso



Elenco candidati ammessi alla seduta del 31/07/2020 ore 11:00

Stamp:

. Codice Fiscale Stato del candidato | Stato del test n Dettaglio

ARANCIO | MATTEO | ARANCIOMATTEQ123 Da iniziare Q
2| BLU GAIA BLUGAIA123 Da iniziare [{,)\
3|GIALLI |ELENA | GIALLIELENA123 v Da iniziare Q
4| ROSI GIACOMO | ROSIGIACOMO123 | Da iniziare a2

|

Awvio della prova

!, SE E' STATA RICHIESTA LA SOMMINISTRAZIONE IN PRESENZA, L'AVVIO DELLA PROVA NON SARA' PIU' NECESSARIO (il semaforo non
sara piu attivo e visibile) &

@ Attenzione

La fase di avvio della prova deve essere effettuata sia sulla seduta di TECO Trasversale che sulla seduta di TECO Disciplinare.

Nel caso sia somministrato il solo TECO Trasversale, solo sulla seduta TECO Trasversale.

Alla fine della fase di riconoscimento, & necessario procedere con l'avvio della prova.

Per avviare la prova occorre cliccare sul semaforo "rosso" presente nella colonna "Abilita Test" confermando I'operazione.

Progetto "Fisioterapia (L-SNT/f2)"
Crwato 11310/2020

Chniti appociats TECD: Unsarstd deglh Stod di WSS (Besswts | - Feotemapa (LSNTIZ)

Saesseon

SiluaEe

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre- dicembre

Orario Stato Condidali ammessi | Pyed dil acoesso | Meeting | Abilita Test

Id seduta Contro Esame

2810/ 2020

ILZESEE |-!'INH.'.-’|. BOLOGENA | TEQCD Trasgwarsalg | 09:00 | TECD-Tragvarsalal | D3 5_l,lgl-_'|ﬂ-r|] 25 548991 |§5:;\_Eﬂ|

JL2 B |{IHEC-I1 BEILD-\.-.H-- TECO Discphnane | 10:20 | TECO-Decphngre | DB Svolgaie 25 T4581053] |£.ud.l e

Dopo la conferma dell'operazione, il semaforo di controllo, posto nella colonna "Abilita Test", verra aggiornato al colore verde:



Progett » Progetto Feotenog (L-SNTI2) » Setuone: Edizone 2020 ottobre-dicembne

Progetto “Fisioterapia [(L-SNT/2)"
Craate 0 1371072020
Clanti assoctt TEOD: Universtd dagl Studi @

LI ST SR

- Feicterapa (L-SNTI2)
Seshitmm
SituaZine

Elenco Sedute di test per data - Sesslone: Edizione 2020 ottobre-dice mbre

[L28588 | CINECA - BOLOGHA | TECO Trasversale | 09:00 | TEOO-Traswersalel | Da svolgere ra-} DoA4THGG] accedh Q
A28E90 | CIMECA = BOLOGHL | TECO Drscplnane | 10:20 | TECO-Duciphnare | Da gyolgers P4 FARE8I053]1 ACCEh é
@ Attenzione

L'operazione di "Abilita Test" deve essere effettuata solo dopo aver completato la fase di riconoscimento per tutti gli studenti ed averne

registrato lo stato nel dettaglio del singolo studente come indicato in precedenza.

Questa operazione € quella che consente, ai soli studenti presenti, di poter iniziare il test.

Durante la prova

Durante lo svolgimento della prova si consiglia di rimanere posizionati, su QUID, sulla videata che contiene la lista degli studenti che si apre ancora

cliccando sul numero dei candidati posto nella colonna "Candidati ammessi".

Da questa videata € possibile monitorare lo stato del test di ogni singolo studente (al momento la pagina non si aggiorna automaticamente ed &
necessario premere F5 periodicamente) e, nella parte destra, verificare se qualche studente richiede assistenza utilizzando la chat.

Lilh I £a Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDO > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (1L.27770)
| Home Page . . .

Elenco candidati ammessi alla seduta del 31/07/2020 ore 11:00
Jrrogets

Cambia Password
Logout . Stato del candidato | Stato del test b Stampa
1| ARANCIO | MATTEO | ARANCIOMATTEO123 v In cors 130.186.19.220

Dettaglio

X
2| BLU GAIA BLUGAIA123 Da iniziare A [q
3|GIALLL |ELENA | GIALLIELENA123 v Da iniziare \ Q
4| ROSI GIACOMO | ROSIGIACOMO123 ! Da iniziare \ [q

/

MINGOZZI LUCA (COMMISSIONE) 12:26
Nel frattempo tenete con voi la
documentazione richiesta e non
abbandonate la vostra postazione d'esame

MINGOZZI LUCA (COMMISSIONE) 12:26
Solo dopo che sara terminata la fase di
riconoscimento per tutti i candidati e saremo
pronti per iniziare il test, si abilitera il
pulsante di "Inizio Test"

ARANCIO M. 17:59
Ho terminato il test in anticipo, posso
consegnarlo?

Scrivi un messaggio

Invia




Contemporaneamente, tramite Microsoft Teams, € possibile effettuare la videosorveglianza, verificando che non ci siano comportamenti non corretti da
parte degli studenti.

Nel caso in cui si volesse prendere nota di comportamenti o situazioni non chiare & possibile utilizzare le "Annotazioni" presenti accedendo nel "Dettaglio
del singolo candidato.

Termine della prova Trasversale ed inizio della prova Disciplinare

Durante la prova, lo stato del test dei singoli studenti verra aggiornato a "Terminato” quando le prove saranno consegnate (al momento la pagina non si
aggiorna automaticamente ed € necessario premere F5 periodicamente).

wifedg -~ i & Progetti > Progetto TEST da remoto con VIDEOSORVEGLIANZA > Sessione COLLAUDO > Seduta: 31/07/2020 - 11:00 (IL.27770)

I Home Page

Elenco candidati ammessi alla seduta del 31/07/2020 ore 11:00

I Progetti

I Cambia Password

ILuguut .m Codice Fiscale Stato del candidatc | Stato del test Dettaglio

1| ARANCIO | MATTEO | ARANCIOMATTEO123 Terminato |[130.186.19.220
2|BLU GAIA BLUGATA123 Da iniziare lq
3| GIALLL |ELENA | GIALLIELENA123 v Terminato |[130.186.19.220 Q
4| ROST GIACOMO | ROSIGIACOMO123 ! Da iniziare Q

Al termine della prova TECO Trasversale, dopo alcuni minuti di riposo, sara necessario ripetere le operazioni indicate in precedenza, spostandosi sulla
prova relativa al TECO Disciplinare, considerando che:

® |l meeting di riferimento € lo stesso per entrambe le prove, quindi sia il Tutor d’aula che gli studenti possono rimanere nello stesso web meeting
® Le presenze registrate sulla Seduta relativa al TECO Trasversale vengono automaticamente riportate anche sul TECO Disciplinare

® Occorre effettuare la fase di Avvio della prova sul TECO Disciplinare, quando pronti, cosi da dare il via al test Disciplinare

Termine della prova Disciplinare e chiusura attivita

Una volta concluso anche il TECO Disciplinare & necessario registrare la conclusione di entrambi i turni (nel caso sia somministrato il solo TECO
Trasversale, solo dell'unico turno).

Luca Mingozzi Progetti » Progetto Fsoterapia (L-SNT/2) > Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

Ivomevage Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"

Creato i 13/10/2020

Esami
Ip ogett Clenti associatic TECO: Universita degl Studi di VERONA (Rovereto) - Fsioterapia (L-5NT/2)
T i
Cambia Password Sessioni
Logout

Situazione

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobreM™]icembre

‘IL28688 CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel | Da svolgere 25 654428991 acced O |

‘ILZB_QQQ CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:20 | TECO-Disciplinare | Da svolgere 25 745810531 acced O |




Luca Mingozzi
Sessione: Edzione 2020
ottobre-dicembre

Seduta: 28/10/2020 - 05:00
(L28688)

Home Page
Abitazione Seduta
Elenco Candidati
Invio Email

Esami

I Progetti

Cambia Password
Logout

Situazione

Progetti > Progetto Fisoterapia (L-SNT/2) > Sessione Edeione 2020 ottobre-dicembre > Seduta: 28/10/2020 - 09:00 (IL28688)

Seduta abilitata

Chiave di accesso seduta: 654428991

Per monitorare I'andamento delle prove dei candidati selezionare la voce "Elenco Candidats®

Fine seduta di test /

Quando TUTTI i candidati hanno terminato il test & necessaro cliccare su "Termina operaziPi'yeﬁnfermare la conclusione della seduta di test.
La seduta non potra pid essere abilitata.

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

28/10/2020

IL28688 | CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel| Tarmin 25 654428001 accedi G
IL28690 | CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:20 | TECO-Disciphinare || Termin 25 745810531 accedi G

Su QUID a quel punto sara possibile uscire dal sistema, utilizzando il "Logout" posto nel menu di sinistra.

FAQ

Come posso verificare se la mia utenza Teams mi permette di utilizzare QUID utilizzando la
piattaforma di Web Meeting Teams di Cineca?

E' possibile verificare preliminarmente se la propria utenza Teams, le cui specifiche sono state descritte nei capitoli precedenti, sia compatibile per l'uso
all'interno della piattaforma di Web Meeting Teams di Cineca, senza limitazioni che possano creare problemi durante lo svolgimento delle prove.

A tal proposito consigliamo quindi ai Tutor d'aula di effettuare queste operazioni per tempo, cosi da poter anticipare eventuali problemi.

Le operazioni descritte possono essere realizzate dopo aver completato le operazioni descritte nella sezione Nei giorni precedenti alla prova, almeno fino

alla sezione "Creazione Web meeting di riconoscimento e video sorveglianza”.

Accedere a QUID, trovare la lista delle proprie sedute ed utilizzare il link "accedi" posto nella colonna "Meeting" per la propria seduta.



https://wiki.u-gov.it/confluence/display/ADM/Somministrazione+test+TECO%3A+Guida+operativa+Tutor+d%27aula#SomministrazionetestTECO:GuidaoperativaTutord%27aula-Neigiorniprecedentiallaprova

Luca Mingozzi

|Home Page

Esami

I Progetti

Cambia Password
Logout

Progetto "Fisioterapia (L-SNT/2)"
Creato il 13/10/2020
Clienti associati: TECO: Universita degli Studi di «&8ms wwss®s - Fsioterapia (L-SNT/2)

Sessioni

Situazione

Elenco Sedute di test per data - Sessione: Edizione 2020 ottobre-dicembre

Meeting

Abilita Test

28/10/2020
IL28688 | CINECA - BOLOGNA | TECO Trasversale | 09:00 | TECO-Trasversalel | Da svolgere 25 6544280991 accedi O
IL28690 | CINECA - BOLOGNA | TECO Disciplinare | 10:20 | TECO-Disciplinare | Da svolgere 25 745810531 accedi O

Se non si apre in automatico Microsoft Teams, confermarne I'apertura alla popup che comparira:

10i acceder
di Teams?

Awvvia applicazione

x

https://teams.microsoft.com vuole aprire un link di tipo msteams.

Per aprire questo link & necessario avviare un'applicazione.

rica I'app di Windows

Scegliere un'altra applicazione

[ Scegh... |

[IRicorda questa scelta per i link msteams.

Apri link

Annulla

In‘esperienza ottimale, usa I'app desktop.

Teams in Microsoft Edge
dovrai scaricare o installare nulla.

Inserire, se richieste, le proprie credenziali di accesso a Microsoft Team

Ha

O

ia I'app Teams?

Prova di nuovo ad aprirla



i Microsoft Teams —

Microsoft Teams

Immetti il tuo account di
’ lavoro o scolastico oppure
il tuo account Microsoft.

Ancora non usi Teams? Ulteriori informazioni

Registrati gratuitamente

Non effettuare I'accesso come ospite, ma entrare obbligatoriamente utilizzando la propria utenza.

Se tutto va bene, verra visualizzata una videata come questa, nella quale viene indicato di essere "in attesa di altri partecipanti".



o~ Abbandona

In attesa di altri partecipant

Questo significa che il proprio utente € compatibile con la piattaforma Teams di Cineca, pertanto si potra utilizzare questa modalita di accesso.

Se invece ci sono problemi, verra visualizzata una videata come questa, nella quale viene indicato che "Appena inizia la riunione, avviseremo gli utenti
che sei in attesa”.



Appena inizia la riunione, avviseremo gli utenti che sei in attesa.

Questo significa che il proprio utente NON & compatibile con la piattaforma Teams di Cineca, pertanto non si potra utilizzare questa modalita di accesso.

Consigliamo quindi di contattare il supporto Cineca per comunicare l'esito di questo controllo e verificare con loro di aver fatto la prova correttamente.

Cosa succede se un candidato si collega in ritardo?

A livello di sistema, se occorre accettare un candidato in ritardo, che quindi si € presentato alla fase di riconoscimento dopo che € gia stato dato I"Avvio
della prova", sara necessario operare come nei casi sopra descritti, pertanto sara necessario:

= effettuare il riconoscimento, accettando la persona nella call Teams

" registrare la presenza nella pagina di dettaglio del candidato su QUID, operazione che andra ad abilitare per il candidato la possibilita di iniziare il
test

® solo in questo caso sara necessario registrare la presenza manualmente sia sulla seduta Trasversale che su quella Disciplinare

Cosa succede se un candidato perde la connessione a Teams, uscendo dal web meeting?

In un caso del genere il candidato dovra ricollegarsi nuovamente al web meeting; rientrando verra portato nuovamente nella sala d'attesa.

Su Teams, in questo caso, la commissione ricevera una notifica del fatto che la persona € in sala d'attesa e dovra pertanto riammetterla nel meeting.

Cosa occorre fare per bloccare un candidato durante il test, nel caso in cui venga registrata
un'irregolarita che comporta lI'immediata espulsione dal test?

In un caso del genere occorre:
* effettuarne I'espulsione da Teams

® registrare I'accaduto, accedendo al dettaglio del candidato ed utilizzando il campo "Annotazioni"
® al termine del test segnalare l'accaduto agli organizzatori per escludere il candidato dalla lista degli esiti

Per assistenza tecnica: contattare il Supporto TECO


https://mipa.support.cineca.it/support.php?service=verificheonline.cineca.it&cmp=53932
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