Amministrazione trasparente

Dalla versione 4.3.3 di Titulus ¢ stata introdotta la possibilita di rendere pubblicabili i documenti in base a quanto definito nel Decreto legislativo 14
marzo 2013, n. 33, modificato dal Decreto legislativo 25 maggio 2016, n. 97.

Queste le attivita per la pubblicazione dei documenti nell'area Amministrazione trasparente:

definizione delle sezioni di pubblicazione con cui contrassegnare i documenti da pubblicare
definizione di un default di sezione di pubblicazione per i repertori

configurazione delle estrazioni di documenti da pubblicare in base alle sezioni di pubblicazione
attivazione dell'integrazione con il portale di Ateneo per la pubblicazione dei documenti

Indice:

® Configurazione di sezioni e voci della trasparenza
o Abilitazione alla configurazione
® Associazione sezione di pubblicazione al documento
® Configurazione default di pubblicazione ai repertori
® Creazione e configurazione estrazioni sezioni di pubblicazione
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© Flusso chiamate ai web services per la pubblicazione dei documenti sul portale della trasparenza.
© Abilitazione utenza applicativa

Configurazione di sezioni e voci della trasparenza

Illink alla pagina di configurazione delle sezioni di pubblicazione si trova negli Strumenti di Amministrazione di Titulus:
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Strumenti di amministrazione

= Abilita accesso solo agli amministratori

s Trasferimenti (fascicoli, documenti)

alla voce Configurazione informazioni di pubblicazione

Import da registro di emergenza

Cod AMM. + Cod. AOO (es "UNLECLE') ADMNADM Scegli file  Nessun file selezionato Import file
Documenti importati da smistare

Configura voci campo Tipologia

Configura voci campo Mezzo di trasmissione

Impostazioni avanzate.

Gestione messaggi PEC non identificafi

Calendario Scadenze

Configura invio automatico in conservazione.

Report invii in conservazione

!

Configurazione informazioni di pubblicazione

Configura: € rasparenza
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che da accesso alla pagina di configurazione delle informazioni di pubblicazione, in cui aggiungere, modificare o cancellare le sezioni/informazioni di
pubblicazione:

. Configurazione - Informazioni di Pubblicazione

\‘..- - I I " : —

- - Descrizione Provvedimenti organi indirizzo politico Codice provvedimenti ]
ttulus Informazioni aggiuntive +
Salva Tipo| Numerico v Label Spesa prevista + @
Descrizione Altra sezione di pubblicazione Codice altra (]
Informazioni aggiuntive +

Tipo Data v Label Data Inizio

Tipo| Data v Label Data Fine
Descrizione Bandi di gara e contratti Codice asdsad (]
Informazioni aggiuntive +

Tipo| Alfanumerico v Label Tipologia di gara

Tipo| Numerico v Label Codice gara

-1}

Descrizione Concorsi Codice concorsi

Informazioni aggiuntive +

+ Nessuna informazione aggiuntiva configurata - clicca per aggiungere

Descrizione Provvedimenti dirigenziali Codice provvedimentiD (]

Informazioni aggiuntive +

Tipo| Numerico v Label Spesa prevista

La pagina consente all'utente di definire dei campi custom, sia come label che come tipo di dato da contenere; tali campi saranno campi di input opzionali
visualizzati sul documento al momento della scelta della sezione in cui sono stati definiti. E' possibile inserire informazioni aggiuntive; la compilazione delle
informazioni aggiuntive & opzionale.

Abilitazione alla configurazione

Per accedere alla configurazione delle sezioni di pubblicazione occorre avere il diritto di Super User nella propria scheda anagrafica in ACL.

Persone interne Cancellazione

¥ Inserimento e Modifica Thesauri vincolati
Cancellazione Inserimento

Comuni Cancellazione

¥ Inserimento e Modifica Diritti speciali
Cancellazione Restrizione persone interne e strutture

Profili interne alla propria AOO
Inserimento e Modifica "mministragne
Cancellazione

Strutture esterne

¥ Inserimento e Modifica TITULUS
Cancellazione TITULUS ORGANI

Diritti dell'utente sull'archivio

Visibilita

Associazione sezione di pubblicazione al documento



Per ogni tipologia di documento & presente la sezione "Informazioni di pubblicazione" in cui & possibile indicare una o pit sezioni di pubblicazione tra
quelle presenti in configurazione e, laddove previsto, & possibile imputare anche le eventuali informazioni aggiuntive definite per la sezione scelta.

Tale sezione é editabile sia in modalita di inserimento documento che in modifica.

Scelta della sezione:

Informazioni di pubblicazione

Provvedimenti organi indirizzo politico
Altra seziene di pubblicazion
Bandi di gara e contratti

LRl concorsi

[Fiifle | Provvedimenti dirigenziali
Nome | Scegli file |Nessun file selezionato Titolo

Converti in PDF +

Inserimento informazione aggiuntiva:

Informazioni di pubblicazione

Provvedimenti organi indirizzo politico ¥
Spesa prevista 50000 Ed

Scelta di una seconda sezione di pubblicazione:

Informazioni di pubblicazione

Provvedimenti organi indirizzo politico v

Spesa prevista 50000 =
Altra sezione di pubblicazione v
Data Inizio 13/07/2017 =
Data Fine 27/07/2017]
Fe

In fase di visualizzazione le informazioni inserite vengono cosi visualizzate:

|A ione||  Impronta]| Nuove RPA]| Operatore]| NuovoCC]| Storial
& Prot n. 140 del 13/07/2017 (2017-ADMNADM-0000140) 1di

Destinatari
' A Persona Persona

A mezzo Assicurata

Oggetto Nuovo documento registrato. Nuovo documento registrato.

Allegati 0 - nessun allegato;
Classif. I/1 - Normativa e relativa attuazione (conservazione illimitata)

Scadenza

Tipo fissa
Gestito

Responsabilita

mministra _Amministratore Amministra
Informazioni di pubblicazione
|Provvedimenti organi indirizzo politico
Spesa prevista 50000
|Altra sezione di pubblicazione
Data Inizio 13/07/2017
Data Fine 27/07/2017
Documenti informatici %
File
Test.docx @, [For 1}

13/07/2017 33

Ultima versione
13/07/2017 - 11:16:05

Informazioni di servizio
1d 89959 8¢ (3 (=
Registrazione Amministra - Amministratore Amministra 13/07/2017

Configurazione default di pubblicazione ai repertori
Nella pagina di configurazione repertori & possibile indicare:

® Se il repertorio & oggetto di pubblicazione - tale scelta consente, in fase di configurazione delle estrazioni di documenti da pubblicare, di rendere
eventualmente pubblicabili i documenti di tale repertorio.

= || default della sezione di pubblicazione - tale scelta consente, in fase di creazione di documenti in tale repertorio, di attribuire in modo automatico
al documento il default scelto sul repertorio.



Nuovo rtorio

Codice: Repert Descrizione: Repertorio da pubblicare [ Numerazione continua @ X

¥ QOggetto di pubblicazione
Abilitato Tabella

Default sezione di pubblicazione v

Suffisso descrizione

Provvedimenti organi indirizzo politico

¢ Arrivo Altra sezione di pubblicazione

2 Partenza Repertorio d{ Bandi di gara e contratti Destinatari @
Concorsi

¢ Interno Provvedimenti dirigenziali

( Varie

Creazione e configurazione estrazioni sezioni di pubblicazione

Il link alla pagina di creazione e configurazione per l'estrazione delle sezioni di pubblicazione si trova negli Strumenti di Amministrazione di Titulus alla
voce Configurazione amministrazione trasparente:

Strumenti di amministrazione

Abilita accesso solo agli amministrator

Trasferimenti (fascicoli, documenti)

Impeort da registro di emergenza

Cod AMM. + Cod. AOO (es 'UNLECLE") ADMMNADM Scegli file | Nessun file selezionato Import file
Documenti importati da smistare

Configura voci campo Tipologia

Configura voci campo Mezzo di trasmissione

Impostazioni avanzate

. ione m | PEC non identificati

Calendario Scadenze

Configura invio automatico in conservazione

« Report invii in conservazione

Impostazioni creazione automatica sottofascicoli

Configurazione informazioni di pubblicazione

g:gnflgu@zlgng amministrazione trasparente
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Attraverso tale funzionalita & possibile creare l'insieme dei documenti che comporra ogni singola sezione di pubblicazione.

Ogni configurazione inserita corrisponde ad un insieme di documenti pronti per la pubblicazione, la pubblicazione di tali documenti & possibile attraverso
I'utilizzo dei web services di pubblicazione esposti da Titulus.



La prima pagina della funzionalita presenta I'elenco delle configurazioni gia inserite; € possibile sia entrare in modifica di una configurazione gia esistente
sia crearne di nuove.

3| Configurazione estrazione documenti da pubblicare H
Tipologia semplice Creato il 13/07/2017 Tipologia semplice Creato il 13/07/2017
Modificato il 14/07/2017 Modificato il 14/07/2017
Bandi e Contratti Provvedimenti dirigenziali
Filtra i documenti dal 01/01/2011 al 13/07/2017 Filtra i documenti gli ultimi 3 anni

°

La pagina di configurazione delle estrazioni di documenti consente di scegliere, tramite filtri suggeriti, I'insieme dei documenti che compongono una (o piu)
sezione di pubblicazione.

5| Configurazione estrazione documenti da pubblicare

Informazioni principali e filtri sui documenti da pubblicare

Nome della configurazione Sezioni di pubblicazione Repertori da pubblicare

e Provvedimenti dirigenziali - Repertori -
Provvedimenti dirigenziali 9 P

Modalita di pubblicazione Filtra sul tipo documento

@ sempiice O Completa Tipo documenti v

Filtri temporali sulla data del documento (protocollo o repertorio) da pubblicare

Periodo Filtra gli ultimi anni Filtra gli ultimi mesi
Da al —e ]

A ol

Identificativo configurazione utile ai servizi web di icazione dei documenti: pt ione_0002

Sono presenti sostanzialmente due tipologie di dati e filtri:

1. Informazioni principali e filtri sui documenti da pubblicare
In cui si richiede all'utente di inserire:

a. un nome descrittivo della configurazione/estrazione.



5| Configurazione estrazione documenti da pubblicare

|:| Altra sezione di pubblicazione

Informazioni principali e filtri sui [ Bandi di gara e contratti

Nome della configurazione [J Concorsi Repe

P;'o;\;;ed\;w;le"nt.i dirigenziall Provvedimenti dirigenziali Repe

|:| Provvedimenti organi indirizzo politico
Modalita di pubblicazione S —

b. Scelta di una o piu sezioni di pubblicazione - il sistema provvedera a estrarre tutti i documenti in cui & presente almeno una sezione
scelta.

c. Scelta di uno o piu repertori - consente di selezionare i repertori ai quali devono appartenere i documenti da pubblicare._ll sistema
estrarra sia documenti appartenenti a tali repertori che quelli appartenenti alle eventuali sezioni di pubblicazione indicate.

3] Configurazione estrazione documenti da pubblicare

Informazioni principali e filtri sui documenti da pubblicare

Nome della configurazione Sezioni di pubblicazione Repertori da pubblicare

" Provvedimenti dirigenziali
Provvediment dirigenziali <

[ circolari
Modalita di pubblicazione Filtra sul tipo documento [ Comunicazione
© sempice Q completa po document [ Contratti e Convenzioni

Filtri temporali sulla data del documento (protocollo o repertorio) da pubbli Decreto provissiam

Periodo Filtra gli ultimi anni Repertorio da pubblicare

d. La modalita di pubblicazione (Semplice o Completa).

La modalita "completa” & stata realizzata in ottemperanza all'art. 23 comma 2 del D. Igs. n. 33, successivamente abrogato nel D. Igs. n.
97 del 2016, art. 22.

Tale modalita permette di pubblicare anche gli estremi relativi ai documenti contenuti nel fascicolo principale in cui € contenuto il
documento pubblicato.

e. Tipo del documento - permette di restringere ulteriormente l'estrazione dei documenti da pubblicare alla tipologia di documento
indicato, se lasciato vuoto non si applicheranno filtri sul tipo documento.

Modalita di pubblicazione Filtra sul tipo documento
@ Sempliceo Completa D arrivo

Filtri temporali sulla data del dot [] partenza

Periodo [] interno

. [] varie

Nota: E' obbligatorio valorizzare almeno uno dei campi tra Sezioni di pubblicazione e Repertori da pubblicare

. Filtri temporali sulla data del documento (protocollo o repertorio) da pubblicare

La maschera presenta, infine, tre tipologie alternative per indicare il periodo temporale di creazione/protocollazione/repertoriazione dei documenti
da pubblicare.

E' quindi possibile indicare di pubblicare tutti i documenti rispondenti ai filtri indicati e, ad esempio, protocollati dal ... al ... , oppure negli ultimi n an
ni 0 mesi.

In caso di scelta di anni 0 mesi il sistema calcolera come range di date: la data attuale (come limite superiore) e la data attuale meno gli anni o i
mesi scelti (come limite inferiore).



Filtri temporali sulla data del documento (protocollo o repertorio) da pubblicare

Periodo Filtra gli ultimi anni Filtra gli ultimi mesi
1/1/2014 B e [}

Al

13/712017 B

oppur e
Filtri temporali sulla data del documento (protocollo o repertorio) da pubblicare

Periodo Filtra gli ultimi anni Filtra gli ultimi mesi

o
=)

Nota: Le date prese in considerazione dal sistema per effettuare il filtro temporale sui documenti e:
a. la data di protocollo, se il documento & protocollato, oppure
b. la data di repertorio, se il documento é repertoriato (e non protocollato), oppure
c. la data di creazione del documento, se il documento & non protocollato e non repertoriato.

La funzionalita consente inoltre di visualizzare un'anteprima dei documenti estratti in base ai criteri scelti, che verranno poi pubblicati a seguito
dell'integrazione con il portale di Ateneo tramite l'utilizzo di servizi web.
Informazioni principali e filtri sui documenti da pubblicare
Nome della configurazione Sezioni di pubblicazione Repertori da pubblicare
Provvedimenti dirigenziali v Albo ufficiale di Ateneo v

provvediment2

Modalita di pubblicazione Filtra sul tipo documento

® sempice O Completa arivo, partenza .
Filtri temporali sulla data del documento (protocollo o repertorio) da pubblicare
Periodo Filtra gli ultimi anni Filtra gli ultimi mesi

[a] —e .

[a]

Identficativo utile ai senvizi web Gi . 0004

Ultimo export: 1810772017

anivo | 2017-ADMNADM-O0O0TET 3110712017 anivo 2017-ADMNADMA0D0016S 3110772017
Amministratore Amminisza - Amminstra Amm ra
Test issue TITULUS-2326 documento 1.1 con allegati con omissis 1 Testissue TITULUS-2326 documento 1.1 con allegai con omissis
anivo | 2017-ADMNADMA000016S 310712017 partenza  2017-ADMNADMAOO00201 2110872017
Amminisiratore Amminisira - Amminisira Esposio Massimo - Tiius - Area i svluppo
Nuovo documento regisrato. Nuovo documento regisrato Referta di pubbiicazione del pofocollo: 2017-ADMNTAS-0000037 ¢ repertorio: ALBO*ADMNTAS-20170000001 -

pubblicazione di albo per testare Il default dl amministrazione trasparente con sezione valorizzata

partenza  2017-ADMNTAS-0000043 17/0772017 anivo | 2017-ADMNADM-0000135 0510712017
Esposito Massimo - Tiulus - Area di sviluppo Amminisiratore Amminisira - Amminisira
Referta di pubbiicazione del protocollo: 2017-ADMNTAS-0000037 & repertorio: ALBO®ADMNTAS-20170000001 - Proviamo a registrare  pol a pubblicare allAIbo. Chissa cosa succederd,

pubblicazione di albo per testare il defauit di amminisirazione trasparente con sezione valorizzata

- [—

anivo  2017-ADMNTAS-0000037 3000622017 anivo  2017-ADMNADM-0000104  18/05/2017

Abilitazione alla configurazione
Per 'accesso a tale funzionalita & richiesto:

" essere abilitato alla TRASPARENZA (Sezione Amministrazione) nella propria scheda ACL ,
= avere l'abilitazione agli Strumenti di Amministrazione.



Pubblicazione dei documenti

Per la realizzazione dei client ai web services di pubblicazione dei documenti si faccia riferimento al manuale dei servizi dedicati: Manuale
Titulus4Publication Web Service 4.6

Flusso logico operativo del processo che porta alla pubblicazione dei documenti sul portale della trasparenza:

Flusso Operativo pubblicazione documenti

Utente Utente Titulus Portale
amministratore operatore

Configura le
informazioni di
pubblicazione da
inserire nei
documenti

b

Configura le
o informazioni di
- pubblic azione di
default dei repertori

Compila |a sezione
Informazioni di
Pubblicazione sui
documenti

Configura estrazioni
tramite webapp di
configurazione

Associa id

estrazione con
sezione di
pubblicazione

Genera id di
estrazione

Invoca web services con id
estrazione relativo alla sezione
da visualizzare

J

|

Resiituisce set di documenti
relativi all'id estrazione
ricevuto

Pubblicazione
documenti sul
poriale

—@®

Flusso chiamate ai web services per la pubblicazione dei documenti sul portale della trasparenza.


https://wiki.u-gov.it/confluence/display/TITULUS/Manuale+Titulus4Publication+Web+Service+4.6
https://wiki.u-gov.it/confluence/display/TITULUS/Manuale+Titulus4Publication+Web+Service+4.6

Utilizzo Web services per la trasparenza

Portale d'Ateneo

WS Titulus4Publication

T .
Connessione ai > )
{ sarizi . Verifica utente
A L.
v documentiExportPubblichzione()
T Y (id_estrazione) '

Richiesia set di ®™ Recupero template
documenti da indicato
pubblic are Resut o - - " .

) esufiSet - Prima pagina di documenti .

br prevTitiePage () ( Recupero pagina

gina precedenis 0 SUCCESSIVA

nextTitlePage()
gl
\-_A['/"_\ P4

» SUCCEsSEIva O
precedente

ResultSet - pagina richiesta

| ’ Richiesia allegato al getAttachme
documento

AN

File

ntifileld) » Resfituisce il file

richiesto

Abilitazione utenza applicativa
« Utenza censita in ACL di Titulus

« Ruolo jwsuser come profilazione dell'utenza sul sistema di autenticazione.
« Abilitazione alla visione su tutto il protocollo.
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