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1. Introduzione

L’attuale contesto socio-economico spinge il sistema universitario a ricercare strumenti di governance tali da affiancare i consolidati modelli di
controllo a nuove modalita di valorizzazione della componente economica della gestione, delle risorse infrastrutturali e del capitale umano,
nell'ottica dell'accountability interna ed esterna.

Secondo le richieste normative, i documenti obbligatori costituenti il quadro informativo di pianificazione degli atenei sono:

® Bilancio unico di previsione annuale autorizzatorio, composto da:
- Budget economico
- Budget degli Investimenti
® Bilancio unico di previsione triennale, al fine di garantire la sostenibilita di tutte le attivita nel medio periodo, composto da:
- Budget economico
- Budget degli Investimenti
uBudget & un'applicazione web per la pianificazione e previsione di budget, orientato alle Universita.
Questa soluzione si pone come obiettivi:

Progettazione di un sistema informativo a supporto della stesura del bilancio preventivo di tipo annuale e pluriennale
Informatizzazione del processo di raccolta dei fabbisogni e verifica della quadratura del bilancio di previsione
Razionalizzazione della fase di definizione delle risorse, in un preciso ciclo di budget

Verifica della sostenibilita delle attivita future

| benefici attesi dalla soluzione uBudget possono essere cosi sintetizzati:

WebApp per la pianificazione e programmazione economico-finanziaria

personalizzazione degli schemi e del processo di definizione del budget economico e degli investimenti di Ateneo
gestione di scenari e fasi di pianificazione

Workflow per 'attuazione del ciclo negoziale

supporto alla programmazione attraverso evidenza di dati di consuntivo

gestione avanzata delle security utenti e delle relazioni tra dimensioni di pianificazione

reportistica operazionale e di sintesi integrata

reportistica obbligatoria per legge

gestione degli allegati al budget



2. Dimensioni uBudget e utenze

La profilazione dei dati avviene principalmente per componenti:

Unita Analitica di Workflow: a cui si associa una scheda di budget. E’ un sottoinsieme della gerarchia delle Unita Analitiche.
Unita Analitica: € la gerarchia delle Unita Analitiche di UGOV. Si possono selezionare solo UA che siano uguali o figlie della UA di
Workflow.

Voce COAN: ¢ la gerarchia delle Piano dei conti COAN di UGOV.

Esercizio: triennio di budget.

Altre dimensioni opzionali, secondo le necessita dell’ateneo, sono:

Voce COAN Correlata: € la gerarchia delle Piano dei conti COAN di UGOV. Puo essere valorizzata solo quando si effettua la previsione
di Costi con copertura e rappresenta la voce di Ricavo che copre i costi previsti; molto usato  per i Progetti.

Progetto: e la gerarchia dei Progetti di UGOV.

COFOG: riclassificato Missioni e Programmi presente in UGOV, per specifici obiettivi (possono anche esserci figlie come COFOG ricerca
di base e sotto COFOG potenziare VQR).

Destinazione: dimensione che identifica la destinazione di utilizzo del budget.

Fonte di finanziamento: per coprire gli investimenti.

Linee Strategiche/Obiettivi/Azioni: rappresenta I'azione strategica ed € il livello foglia della gerarchia relativa al piano strategico. Deve
essere una gerarchia locale a uBudget in quanto non esiste in UGOV.

Dimensione analitica: & la gerarchia dimensioni analitiche di UGOV.

Vincolo: grado di vincolo della previsione di budget (es. comprimibile/incomprimibile). Non esiste in UGOV, ma si tratta di gerarchia
locale.

Motivazione: campo testuale che descrive la motivazione della previsione di budget.

Note: per appuntarsi riferimenti particolari (es. codici di contratto).

| ruoli utenti ammissibili in uBudget sono 3 :

Amministratore o Budget Administrator: ha tutte le funzionalita di amministrazione e gestione uBudget. Tale ruolo ha anche un minimo
di funzionalita di sistema orientato a gestire ed intervenire eventuali problematiche applicative come ad esempio una sincronizzazione dei
dati delle anagrafiche e degli utenti.

Utente di workflow o Reviewer: & definito un super utente di contesto. Le sue funzionalita principali sono gestire ed intervenire su tutti gli
stati di workflow (per il dettaglio vedere la sezione dedicata). Inoltre visualizza tutti i dati di business ubudget. Non € soggetto a
profilazione dati/utente

Utente applicativo standard. L'utente & soggetto alla profilazione dei dati di gestione e visibilita delle informazioni di business configurate
dall'amministratore.

La prima pagina a cui accede I'utenti finale si apre sui vari Scenari esistenti, che definiscono il triennio di budget.
Possono essere previsti piu scenari per uno stesso triennio.
In alto esistono diversi tab che consentono di navigare sulle dimensioni di pianificazione, i principali sono:

Scenari
Budget
Workflow

3. Scenari e Fasi



UBUDGET] m -  &ADMIN_TESTUSER~
UNIVERSITY BUDGET APPLICATION
Scenari
10 | 2
Nome 1; Descrizione Tipo Esercizio Triennio Fase Attiva Stato Azioni
Budget unico Budget triennale economico e degli investimenti Default 2016 2016/2018  Quadratura Aperto
Scenario Budget  Previsione di budget 2017 Default 2017 2017/2019  Prima Aperto
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Affinché I'utente possa lavorare su uno Scenario, lo stato deve essere impostato come “aperto” dal’amministratore; lo scenario “chiuso” sara
consultabile dagli utenti solamente in lettura, le modifiche di qualunque tipo saranno disabilitate, in base alla profilazione della UA di WF che
I'utente ha assegnata nell’esercizio relativo allo scenario aperto.

Lo scenario & formato da diverse FASI, che rappresentano la sequenza temporale del processo di pianificazione del budget.

L’amministratore definira quale rendere attiva, in ciascun momento del processo di previsione.
All'interno di uno stesso scenario puod essere attiva solo una fase, nella quale ci lavoreranno contemporaneamente tutti gli utenti.

La fase chiusa verra quindi congelata ad una certa data e ne verra aperta una nuova su cui lavorare, in modo da tenere tracciato un ciclo di
approvazione del budget.

In sintesi, il Budget Administrator crea lo Scenario A e apre la Fase 1. Gli utenti imputano dati sulla Fase 1 e promuovono le richieste di
fabbisogno al Reviewer.

Ad una data prefissata il Budget Administrator chiude la Fase 1, crea la Fase 2, copia tutti i dati della Fase 1 nella Fase 2, apre la Fase 2. Gli
utenti possono modificare i dati della sola Fase 2. In questo modo sono possibili analisi comparative tra Fase 1 e Fase 2.
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Questa possibilita & stata pensata in vista di un processo di negoziazione in cui i vari attori lavorano sull'imputazione dei dati valutano e
richiedono correzioni ed aggiustamenti.

Ciascuna fase prevede infatti un sotto-processo di revisione e negoziazione tra gli utenti del sistema, il quale termina con la redazione di una
richiesta definitiva di fabbisogno da parte di tutti gli Utenti che partecipano alla negoziazione, ovvero un documento ufficiale preventivo finanziario
gestionale e preventivo finanziario decisionale, preventivo finanziario triennale.



4. Schede di Budget

L’utente, selezionando uno scenario dalla colonna Azioni > Gestisci della prima maschera, passa alla gestione delle schede di budget.
Per creare una scheda € necessario selezionare un'Unita Analitica di Workflow dal pulsante "Seleziona un'Unita Analitica di Workflow"
nellimmagine sotto.

Il sistema funziona in maniera gerarchica: & necessario contestualizzare a livello di UA e sotto UA.

Scenari NorkFlow - - &/- &

Scenario Budget Unico (2017/2019) Fase Previsione ( & seleziona un'Unita Analitica d

Una volta selezionata la UA di WF, si possono visualizzare le schede gia create, associate alla UA selezionata e alle sue figlie, all'interno della
prima tipologia disponibile (nella figura sotto vengono mostrate le schede della tipologia Funzionamento).
Le righe gia presenti sono le contabilizzazioni attuali, con dati provenienti da UGOV Contabilita.

Schede di Budget

Funzionamento nvestimenti Progetti Dipartimenti Progetti Amminisirazione Ricavi

K 00 00

Scritture
N . Budget Budget Scritture N - N N Disponibile N N
Numero Unita Analitica Voce COAN Budg 9 , _ Disponibile autorizzatorie P 2016 2017 2018 Azioni
iniziale assestato autorizzatorie presunto
Presuﬂts
s Studi, consulenze e
9 DIREZIONE ; 0 10.000 580754 410246 10.000 0 0 [ cioni- |
indagini
GENERALE
UAODOACACO0O1-
10 DIREZIONE amma?imuzina“ 0 200000 0 200.000 200,000 0 0 (e oioni- |
GENERALE
UA DOOAC AC00.0102  Spese legali e
11 300,000 34514504 8041213 25573381 154412 19073394 100000 100000 100.000
- SERVIZIO LEGALE patrocinio % ‘ Z : m

Si puo scegliere il task relativo alle schede in cui si intende lavorare e solitamente si trovera una distinzione per tipologia con le voci:
Costi di esercizio / Funzionamento
Investimenti
Progetti (divisi in piu tab se di nature diverse)
Ricavi

Le tipologie saranno personalizzate al loro interno nell'organizzazione delle diverse dimensioni.
A differenza di come viene trattato il Budget a livello di UA/Voci COAN, quando si ha una scheda di previsione fatta a partire dal Progetto, non
interessa la natura specifica dei costi, ma si possono ripartire a piacimento gli importi fino al totale del budget del progetto.

4.1 Livello del PdC

La previsione viene generalmente effettuata su conti aggregati al livello di controllo del budget, in specifici casi € comunque possibile effettuare
previsioni a livelli inferiori.
Le voci di previsione sono ricavabili dal piano dei conti COAN di Ateneo.



Schede di Budget

Costi di Esercizio

oo 00

Ricavi Progetti

) Scritture . .
Numero Unita Analitica Voce COAN ,B",ld,get Budget Scrllmre N Disponibile autorizzatorie Disponibile 2017 2018 2019
iniziale assestato autorizzatorie presunto
presunte
lI\JA’:-l:ri - CA EC.01.01 - COSTI DEL
PERSOMALE DEDICATO
20.323 i:::‘;:]l:. . ALLA RICERCA E ALLA 1.101.000 1.101.000 0 1.101.000 1.000 1100000 100 300 600
DIDATTICA
Bologna
UAA - Aima

Mater
20.324 Studiorum S 0 0 150.000 -150.000 0 0 0 0
Assegni di ricerca
Universita' di

Bologna

00

Azioni

E’ importante quindi tenere in considerazione il livello di controllo del piano dei conti stabilito in UGOV Contabilita dall’Ateneo, su cui viene fatto il

controllo di disponibilita di budget.

Con un disponibile di 1.101.000 di euro, nella Voce COAN al livello stabilito, si potranno spendere ripartizioni diverse del budget per livelli inferiori
a quello stabilito (assegni di ricerca 150.000 di euro), poiché verra verificato il pareggio delle aggregazioni dei valori imputati ai diversi

sottoinsiemi.

4.2 Creazione Scheda di Budget

A partire ad esempio dalla tipologia “Funzionamento”, cliccando sul piu

[+

si puo creare una nuova scheda di budget, che sara sempre riferita alla UA di Workflow selezionata, ad uno Scenario e ad una Fase.

Nuova Scheda di Budget

Funzionamento

Nome Data registrazione
Descrizione
Unita Analitica * Voce COAN (C) *

a |

Scritture autorizz. presunte
al 31112

Allegati

Indietro Annulla

| campi di immissione con bordo rosso sono campi obbligatori.
La schermata si presenta con le seguenti informazioni:

®* Nome : nome della scheda ( campo libero ) Max 50 caratteri
® Data di registrazione: la data di registrazione viene compilata in automatico.

® Scritture Autorizzatorie presunte a fine esercizio: Le “Scritture autorizz. presunte al 31/12” sono un ammontare presunto di cio che si



immagina contabilizzare complessivamente alla data indicata, in cui saranno gia considerate le Scritture Autorizzatorie. Questo dato si
dovra madificare se ci saranno grosse variazioni tra una fase e l'altra e aggiornera il disponibile presunto.

Solo dopo aver salvato, si potranno poi inserire uno o piu allegati, come giustificativo della previsione di budget.

Dopo aver cliccato su “Salva”, verra mostrata la sezione successiva della nuova scheda , dettagli di scheda , in cui I'utente andra per completare
la previsione di budget.

A questo punto la scheda sara composta da:

1. Testata : contiene tutte le informazioni comuni alle previsioni di budget effettuate nella scheda. Qui si potranno modificare gli attributi
univoci, inseriti al momento di creazione della scheda (vedi sopra).
2. Dettagli : a questo livello si possono fare le previsioni di budget e determinare 'ammontare complessivo della previsione.



Scheda di Budget n° 20323 @

Costi di Esercizio €@

Nome Data registrazicne
SCHEDA 15/06/2016
Descrizione
Unita Analitica * Voce COAN (C) *
UA_A - Alma Mater Studiorum Universita' di Bologna CAEC.01.01-COSTI DEL PERSONALE DEDICATO ALLA RICERCA E ALLA DIDATTICA

Scritture autorizz. presunte

1.000

Allegati

Indietro Annulla

Ugov DATA

Cruppe: Forecast
Disponibile presunio
1.100.000
Gruppo: Prospetto COAN
Budget iniziale Variazioni da fiporto Variazioni non da riporto Budget assestato Scritture autorizzatorie Disponibile

1.101.000 0 0 1.101.000 0 1.101.000

Dettagli scheda di Budget

Liberi Con Copertura
Gofog Linea Strategica 2017 2018 2019 Azioni
MP.M1 P1.01.4 - Ricerca di base LS1 - Linea Strategica 1 100 300 600 [ Azioni~ |

100 300 600 TOTALI

Una scheda di budget puo anche avere un’unica testata e un elevato numero di dettagli.
| dettagli della scheda di budget possono essere raggruppati per tipologie, come nell’esempio sotto, in modo da personalizzare la form di
previsione di ciascuna tipologia di dettaglio, secondo le caratteristiche necessarie.



Cost con Copertura

nita Analitica L Voce COAM \ COAN Carr Proget M6 2017 M8 Azioni
CA.BP.01.07 - BUDGET AEMIURZON1 - PROGETTO
A AMNLAFDRM - AFORM - o CAERDI.OL01-TASSEE | e .
I ' PRAGETTI - GOSTI . ALMA EMGLISH - FOMD 10 0 0
AREA DIDATTICAE.. I COMTRIBUTI DI !
D'ESERCIZIO MILR...

Ca BF.01.07 - BUDGET
U A AMNMUAFDRM.CLA, - I;l‘ CETTI - COSTI N CaER.01.01.02- TASSEE BOLZAND - Comvenzione CLA
S FOG - 005 - - -
AFORM - SETTORE CEMTRO.. FESERCIZIO CONTRIBUTI CORSI FOST... | Bolzano

10 10 10

Nella figura ci sono i Costi con Copertura (di cui un approfondimento in seguito), che avranno una Voce COAN Correlata con Tipo Voce in
(R, RP), separati dai Costi liberi e Ricavi liberi, che non avranno invece il campo di inserimento della Voce COAN Correlata.

Cliccando su Azioni>Duplica in corrispondenza di un dettaglio della scheda esistente, si crea una nuova riga dettaglio, che ricalca quella di
partenza.

Cliccando su Azioni>Modifica si pud editare il dettaglio riferito alla riga selezionata.

Cliccando su Azioni>Elimina si cancella il dettaglio riferito alla riga selezionata.

Per aggiungere una o piu righe di dettaglio si andra sul tasto

@

in basso a destra, nell'area in fondo dei “Dettagli scheda di Budget”, all'interno della tipologia desiderata.

Si visualizzera il “Dettaglio scheda di bdg n°...”, composta da un widget laterale con i dati riassuntivi di testata della scheda a cui si riferisce
e da una parte descrittiva di dimensioni custom da compilare obbligatoriamente solo se indicate con asterisco.

| campi da inserire, nell'esempio della figura sotto, sono: “Unita Analitica di Destinazione” e “Vincolo” come campi obbligatori, invece “Fonte
di Finanziamento”, “Obiettivo2”, “Motivazione” e “Note” come facoltativi.

Dettaglio Scheda di Budget n® 10490
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Nelle celle contenute nella sezione “Previsione Budget” I'utente inserisce gli importi in modo da definire per ogni esercizio di previsione
(messo in colonna) I'ammontare ripartito per esercizio di attivazione del costo e del ricavo (righe) ed eventuali importi futuri, destinati ad
anni successivi al terzo.



Il sistema calcolera poi in automatico ’Ammontare complessivo della previsione.

4.3 Vincolo: Costi con copertura/incomprimibili/comprimibili

Le Unita Analitiche abilitate inseriscono i dati relativi a:

® Costi con copertura di ricavi

: costi la cui copertura € assicurata da un corrispondente ricavo, deve essere sempre specificato il conto
di ricavo correlato (ed eventualmente in CDR che sostiene il ricavo, se diverso).

® Costi incomprimibili : costi il cui ammontare & predeterminato per norme o per obbligazioni contrattuali in corso, devono essere
correttamente imputate in Fase 1. Non potranno essere variate in Fase 2 né dall'utente né dagli Organi di Governo.

® Costi comprimibili : tutti gli altri costi il cui ammontare & definito in sede di adozione del bilancio preventivo, possono essere variati in
Fase 2 e, per definizione, possono essere ridotti dagli Organi di Governo.
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-

T
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Completamento Progett

L’aggiunta di un vincolo, come dimensione custom, pud essere molto utile.

Nel caso di utilizzo del tipo di vincolo comprimibile/incomprimibile, si avra I'indicazione sulla possibilita 0 meno di lavorare su specifiche quantita.



Vincolo

Codice Descrizione Tipo Livello

Mostra solo i selezionabili []
Incomprimibile 0

Comprimibile 0

Se si trattera di grandezze incomprimibili verranno per forza lasciate fisse le previsioni fatte e, nelle varie fasi successive, non verra mai
modificato quel valore.

Un caso esemplare potrebbe essere quello di un contratto di acquisto con estensioni future di pagamento, che obbliga a coprire 'importo dovuto.
Invece per le quantita comprimibili la misura va imputata dall'utente e deve comprendere gli impegni da perfezionare e quindi da deliberare per il
primo esercizio del triennio di budget.

Si trattera in questo caso di nuove attivita senza contratti in essere, in cui il budget é gia vincolato.

Con questa distinzione verra pit semplice dedurre le risorse disponibili.

4.4 Voce di Ricavo Correlata

Selezionando la voce di ricavo correlata viene effettuata una previsione di pari importo sia sulla voce di costo sia sulla voce di ricavo.

Entrambe le previsioni, sia di costo sia di ricavo, verranno registrate sulla Unita Analitica (ed eventualmente sul Progetto) selezionata.
Una precisione di Costo con Copertura da Ricavo Correlato viene effettuata selezionando I'Unita Analitica in cui verra registrata, sia la previsione
di Costo, sia la previsione del Ricavo Correlato.

Scenario Budget Unico (2017/2019) Fase Previsione (@ UA di Workflow UA DODAC
\

Scheda di Budget n° 10490 ()

Funzionamento @

Nome Data registrazione
SCHEDA 02/09/2016
Unita Analitica Voce COAN (C) *
UA.000AC. DIP.DMC54.FFM - UNITA DI FISIOLOGIA E FISIOPATOLOGIA DEL MOVIMENTO n A.C.01.02.09.01.01.01 - Cancelleria e altro materiale di consumo n

Scritture autorizz. presunte al
3112

I

Allegati

Annulla




Dettagli scheda di Budget

Funzionamento
Voce COAN Corr. (R) Vincolo Fonte di Finanziamento 2017 2018 2019 Azioni
AR.01.01.01.01.06 - Proventi da aftivita' didattica commerciale Attivita in essere 1.400 1.100 1.000

1.400 1.100 1.000 TOTALI

E’ importante specificare che:

® Selezionando la voce di Ricavo Correlato viene effettuata una previsione di pari importo sia sulla voce di Costo sia sulla voce di Ricavo;
® Entrambe le previsioni, sia di Costo sia di Ricavo, verranno registrate sulla Unita Analitica (ed eventualmente sul Progetto) selezionata.

Nell’esempio, la previsione effetuata sara:

Unita Analitica Tipo Voce  Voce COAN 2017 2018 2019
UA.00.01 Costo CA.07.70.02.11 1.400 1.100 1.000

UA.00.01 Ricavo CA.05.50.02.16 1.400 1.100 1.000

4.5 Schede create vs Schede importate da UGOV

Nella maschera sotto viene mostrato un elenco delle Schede di Budget presenti: importante sapere che ogni riga corrisponde ad una singola
scheda.

Scenari =0 WorkFlow Lo il ~ & ADMIN_TESTUSER ~

Scenaric Prova Elena (2017/2019) Fase Prima fase @ UA di Werkflow UA.000AC

Schede di Budget

Funzionamento Investimenti Progetti Dipartimenti Progetti Amministrazione Ricavi

Ik 00 00

Scritture
Budget Budget Scritture Disponibile
Numero Unita Analitica Voce COAN Buda N ‘ Disponibile  autorizzatorie P 2017 2018 2018 Azioni
iniziale assestato autorizzatorie presunto
Presurﬂe
P S UA.000AC AC00.01 - COSTIDEL
@ 18192 b eEroNE GENERALE PERSONALE 0 o w0 v o IR
Assegni fissi ai
UA.000AC AC00.01.09 - 7
O s e a0 17004114 17.004114 7.08353505 992057895 (TR R o - |

ordinari
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La scheda di budget, creata seguendo i passaggi descritti sopra, avra la riga bianca, poiché e stata inserita manualmente e in essa le azioni



possibili saranno
# Modifica

‘ € Duplica
W Elimina

In particolare la funzione Azioni> Duplica creera una scheda uguale a quella di partenza e Azioni> Elimina la cancellera.
Una scheda di budget avra invece la riga grigia, se & stata sincronizzata con i dati provenienti da Ugov, sara quindi disponibile in edit only nei dati
di testata

# Modifica

(non cancellabile o duplicabile) e le dimensioni contabili mostrate in grigio non saranno modificabili.

Ugov DATA

Gruppo: Forecast
Disponibile presunto
850000
Gruppo: Prospette COAN
Budget iniziale Variazioni da riporto Variazioni non da riporto Budget assestato Scritture autorizzatorie Disponibile

850000 0 0 850000 54975012 300249 88

Nella scheda di budget si trovera un ulteriore insieme di informazioni, che riportera le voci valorizzate da Ugov, raggruppate in Ugov Data (non
editabili).
Nello specifico si avra:

® Disponibile presunto: Disponibile di Budget ipotizzato, dato dalla differenza delle scritture autorizzatorie presunte e il budget assestato; si

tratta di un dato puramente informativo, su cui non c’e alcun controllo.

Budget iniziale : Ammontare iniziale di previsione.

Variazioni da riporto: Variazioni di budget da scritture (libere) di riporto di esercizi precedenti.

Variazioni non da riporto: Variazioni di budget dell’esercizio (escluso riporto).

Budget assestato: Ammontare attuale di Budget, calcolato come somma algebrica di Budget iniziale e Variazioni di Budget.

Scritture autorizzatorie: ammontare di cio che effettivamente viene speso; sono sempre minori del budget assestato e comprendono le

scritture normali, le anticipate aperte e le scritture di vincolo.

® Disponibile: Disponibile di Budget, calcolato come somma algebrica di Budget e Totale Scritture, comprendenti queste ultime scritture
anticipate, normali, di ammortamento e cost to cost (di tutte le scritture di dettaglio si considerano sia quelle sterilizzate sia quelle non
sterilizzate).

Tutti i dettagli saranno invece editabili allo stesso modo, indipendentemente dalla scheda, che sia inserita manualmente o proveniente da una
sincronizzazione.

4.6 Ricerca Avanzata

Tornando alla schermata delle schede di budget relative al’UA di WF scelta ed eventuali figli, si avra un elenco di tante righe quante sono le
schede presenti.

E’ possibile effettuare una ricerca semplice, inserendo almeno i primi tre caratteri per avere i risultati scremati, oppure € possibile effettuare una
ricerca avanzata, tramite il tasto

'-'I
St

, raffinando i dettagli di ricerca nel popup che si apre, secondo le caratteristiche della scheda che si intende trovare.



Ricerca avanzata schede di budget

Filtrare schede per gli elementi di budget

[Clunita analitica  [ClProgetti [l voce Coan ] Numero e Nome Scheda

Filtrare schede per presenza dettagli

+ Tutteleschede ® ConDettagli X Senza Dettagli

Allegati
[[] solo schede con Nome
allegati allegato

Data creazione

Dal Al

Data ultima medifica

Dal Al
== =
Utente
Utente creazione Litente ultima modifica
- -
( cerca |

La ricerca prendera in considerazione anche i campi testuali descrittivi, come la motivazione, e gli allegati.
Per azzerare poi i filtri della ricerca si andra a cliccare sul tasto

5. Workflow

Passando poi all'ultimo tab Workflow, I'utente finale gestisce il flusso della sua UA di WF e delle sue UA figlie.



Unita Analitiche Descrizione Numero Schede Budget Stato Allega

UA.000AC Universita degli Studi di Pavia 0

UA 00DAC ACOO0 ANMMINISTRAZIONE 7 m
UA.000AC.AC00.01 DIREZIONE GENERALE 3

UA.000AC.AC00.01.01 SERVIZIO ORGANI COLLEGIALI E STRUTTURE DIPARTIMENTALI 0 UNDER REVIEW Approva

UA 00DAC AC00 0102 SERVIZIO LEGALE 4 Invia
UA.000AC.AC00.01.03 RETTORATO (FITT) 2 m
UA.000AC.AC00.01.06 SERVIZIO PIANIFICAZIONE PROGRAMMAZIONE E CONTROLLO 1

Le prime due colonne hanno i riferimenti del’UA e relativa descrizione, con un campo di ricerca che consente di trovare rapidamente I'Unita di
interesse.

Nella terza colonna si visualizza il dettaglio del numero di schede inserite manualmente presenti in ogni UA.

Sulla quarta colonna invece sara possibile modificare gli stati del WF secondo una logica bottom up e top down. Cambiando lo stato a partire dal
padre si imporra un allineamento a tutti i figli, ma se poi, anche un solo figlio, dovesse tornare in lavorazione, comporterebbe che tutti i padri
sarebbero nuovamente in lavorazione.

Infine nella colonna in fondo si puo allegare un ulteriore documento riepilogativo quando lo stato € in ‘WORKING’ (es. delibera di dipartimento),
che avra la casella arancione con un 1, come nella seconda o sesta riga di UA di WF, che indica la presenza di un allegato.

Gli stati delle UA di workflow sono:

o SFINZII=DY: se non ci sono schede di budget per la UA di workflow specifica e per tutti i suoi figli. E’ possibile creare nuove Schede di
budget associate alla UA di workflow. Se I'utente clicca sullo stato ‘STARTED’ non succede nulla, lo stato cambiera quando I'utente
iniziera a lavorare sulla UA o sotto UA.

. ": se ci sono schede di budget per la UA di workflow specifica e per tutti i suoi figli. E’ possibile creare/modificare schede di

budget associate alla UA di workflow. Cliccando su ‘WORKING’ l'utente pud dichiarare conclusa l'attivita della UA nella fase di

riferimento, portando lo stato a ‘COMPLETED’ la UA selezionata e per tutti i suoi figli. Cliccando nuovamente sullo stato si torna a

‘WORKING'.

‘ " la previsione € completata, i dati in tutte le schede di budget associate alla UA di workflow diventano in sola lettura,
anche se é ancora possibile tornare allo step precedente. Comparira un tasto “Invia” per consolidare definitivamente la previsione per
I'UA di workflow selezionata e tutti i suoi figli viene impostato lo stato ‘UNDER REVIEW'.

* ‘UNDER REVIEW ’: i dati in tutte le schede di budget associate alla UA di workflow diventano in sola lettura, poiché sono passati in
revisione. Comparira il tasto “Approva”, visibile solo ad un utente Reviewer, che se approvera, per 'UA di workflow selezionata e tutti i
suoi figli viene impostato lo stato ‘APPROVED’, se invece rifiutera, per I'UA di workflow selezionata e tutti i suoi figli, verra impostato
nuovamente lo stato ‘WORKING'.

o EIEIROIVEY : i dati in tutte le schede di budget associate alla UA di workflow diventano in sola lettura, poiché sono stati approvati. A
questo punto solamente il Budget Administrator puo tornare allo stato ‘WORKING'.

Sempre nel workflow si pud visualizzare col tasto azzurro “Vedi statistiche stati e schede”, una dashboard per una visione sintetica della Stato
della Unita Analitiche di Workflow.



Strutture

‘vedi statistiche stati e schede

Grafico’: Stati WorkFlow Unita Analtiche: conteqgio degli stati per scenario @ fase selesonata Grafico?

Agy o L

el Plweer Compimiad

B sonee [ vy [ competed [ under Revien [ st [

6. Repo rts
uBudget integra un servizio di reporting, basato sulla piattaforma Pentaho di Ateneo. L'accesso avviene attraverso il menu in alto a destra

Al

. -
, UBUDGET Scenari Budget WorkFlow & W &ADMIN_TESTUSER~ @ @~
LUNIVERSITY BUDGET APPLICATION

Seenaro ANG ROLL (2078/2020) ApertoForecast  _ ((# FaseROLL_FASE ) (@ UAdi Workflow UAA200D201 )
Reports

Esterno @ Pubblico

Nome report Descrizione

1.1 - Schede Elenco Schede di Budget della UA di Workflow selezionata = Apri [# Excel [B Pdf
1.2 - Schede con dettagli Elenco Schede di Budget della UA di Workflow selezionata e relativi dettagli =Apri [B Excel [3 Pdf
2.1 - Budget Costi Budget Costi e Investimenti per Unita Analitica con dettaglio del Ricavo Correlato =Apri [B Excel [3 Pdf
2.2 - Budget Ricavi Budget Ricavi per Unita Analitica con dettaglio dei Costi Correlati =Apri B Excel [8 Pdf

La lista dei report visibili sara personalizzata in base alle richieste dell’Ateneo.
Gli aggiornamenti avverranno in tempo reale.
| Reports saranno navigabili in pagina Web, Excel e Pdf e mostreranno una stampa di quello che & stato creato su Penthao.



AUTC - AREA EDILIZIA E LOGISTICA

Budget Unico di Ateneo - Esercizio 2016

Riepilogo Schede di Budget per Struttura

UA AREA EDILIZIA E LOGISTICA
Numero Nome Scheda Descrizione Scheda Stato Data Utente Costi 2016 Ricavi 2016 Costi 2017 Ricavi 2017 Costi 2018 Ricavi 2018
gan SMOREEIZON g v 20102017 2018 ekt 3 Noowe cosrzon APRROVED 0112015 . 0NN  EOMOM  GNERAZ  STO@E AR SN
oo [hdametinnacgfa - Spesepertardant dictedlocal eseata ki lheinal W26 pegovep fariagts - 0 00000 0 %0 oW %0000 om
55 W Noleggo & manytenzne forcapace APPROVED 13112015 L 150000 00 150000 00 150000 000
jant, macchinari e La spesa siifeisce ale fomiure di impianti, macchinar e akrezzature tecniche ad 5
, 0o e et b el ey APFROVED 13112015 S 70000000 00 70000000 00 70000000 0w
g4  Flestauro, risvutuurazione - mwwm.mwﬁvoemmi APPROVED 13112015 - 500.000,00 000 50000000 000 0000000 000
Iandlmd enti estemi (Vigii del fuoco, ASL, ecc Je per i
075 Imposte, tasse ¢ fbut il W# suilavor p!bpumﬁnd::lp:d APPROVED 13112015 - 3000000 00 3000000 00 2000000 000
mwamm
Ne!wsnchl!ﬁutnmdmmnammlapﬂopnmm
. mgmmnd‘!hmmmm ‘spostamenti dalle sedi decentrate con
5084 Moblta inva-ateneo mmnnmmdelam enendo conto dell andamento della spesa APPROVED  13-11-2015 = 500000 000 500000 00 5,000.00 000
2014, stimato su budget 2014, ritenamo di dover prevedere una
speﬂpu'lmlﬁ 75.000.
5008 %‘;“‘m'“"ﬁﬂ' Previsione d cost per el card auo eleriche. S trata i un costo soggetioafimte APPROVED  13-11.2015 - 200000 00 200000 (1] 200000 0m
5000 “f,"‘:m""'mm' Presione aggregalo et manlenzons sTacrdnara MPPROVED 13112015 - 400000000 00 520000000 000 550000000 200
Cancellera & altro materiale i 3 ., , cancelleria, ecc, i matenali - -
&7 %% reroduzin, stampe, compresi P APPROVED 1311015 - 400000 00 4000000 m 4000000 00
A0 SR TSR e e mision o o oo - ot ale MFROVED 11205 T g 300000 w3000 w0 0
Nella figura si vede un esempio del riepilogo di schede di budget per struttura.
| report nel tab "Pubblico" invece saranno consultabili scaricando il file CSV:
Reports
Esterno ‘@ Pubblico
Nome report Descrizione
test report pubblico descrizione report pubblico & Scarica CsV

7. Allegati

In questa sezione & possibile accedere cliccando sull'icona

in alto a destra, nella barra in alto, dopo essere entrati in gestione di uno scenario.
Qui si ha un riepilogo di tutti i documenti allegati all'applicativo, divisi per sezione in cui sono stati caricati:



Allegati

Workflow Scheda
Codice Scheda Nome Scheda Unita Analitica Nome File
21561 SCHEDA UA.DOOAC.AC00.03 - AREA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI CoCoCo.txt
21639 SCHEDA UA.DODAC.AC00.03.03 - SERVIZIO QUALITA DELLA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI part-time.txt
21903 SCHEDA UA.000AC.AC00.11.01 - SERVIZIO ORGANIZZAZIONE E INNOVAZIONE Assegni_ServOrganizzazione.xlsx
23662 SCHEDA UA.O00AC.AC00.03.03 - SERVIZIO QUALITA DELLA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI nota.txt
23663 SCHEDA UA.D00AC.AC00.03.03 - SERVIZIO QUALITA DELLA DIDATTICA E SERVIZI AGLI STUDENTI nota.txt
24261 SCHEDA UA.DODAC.AC00.11.01 - SERVIZIO ORGANIZZAZIONE E INNOVAZIONE telelavoro 2016.xls

UA.O00AC.CEN.CCC65 - CENTRO INTERDIP. DI STUDI E RICERCHE PER LA CONSERVAZIONE DEL
25428 CISRIC PATRIMONIO CULTURALE estratto budget2017 pdf

| task presenti sono:

"Workflow" dove vengono elencati tutti i file presenti nella voce di menu "Workflow"
"Scheda" dove vengono elencati tutti i file presenti in testata di tutte le schede di Budget
"Dettaglio" dove vengono elencati tutti i file presenti nel dettaglio di tutte le schede di Budget
"Applicativo" dove vengono elencati tutti i file caricati dagli amministratori di uBudget

Tutti i file sono ricercabili in base ad i campi presenti nelle diverse sezioni.
Nell'ultima colonna "Nome File" € possibile aprire o scaricare I'allegato.

8. Messaggistica

Questo servizio semplifica la comunicazione fra gli amministratori e gli utenti, consentendo ai primi di inviare messaggi ai secondi, come un
normale servizio di posta elettronica.
Sara presente in alto a destra l'icona di una busta,

aperta se non ci sono messaggi da leggere,
3~

chiusa e arancione in presenza di messaggi da leggere, con l'indicazione del numero a sinistra (tre in questo caso).

Le notifiche possono essere di tre tipi:

® Rosse: quando si intende segnalare un errore
® Gialle: quando rappresentano un avviso
® Blu: quando si tratta di un'informazione



e Errore
Mittente ADMIN_TESTUSER data 22-NOV-16

e Avviso
Mittente ADMIN_TESTUSER data 22-NOV-16

e Informazione °
Mittente ADMIN_TESTUSER data 22-NOV-16

Dove €& presente la scritta colorata si visualizzera il titolo del messaggio e sotto si avranno le informazioni riguardo il mittente, la data e l'ora di
invio.

Per ogni tipologia di messaggio la differenza tra uno gia letto ed uno non letto € la seguente:

o Errore
Mittente ADMIN_TESTUSER data 21-NOV-16

o Errore
Mittente ADMIN_TESTUSER data 21-NOV-16

Il primo ha la busta aperta, il pallino vuoto e la scritta normale, mentre il secondo ha la busta ancora chiusa, il pallino pieno e la scritta in corsivo.

Per leggere un messaggio bastera cliccare sulla busta o sul titolo.
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