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CICLO ACQUISTI - ASSOCIAZIONE DI FATTURE DELL’ESERCIZIO X
AD ORDINI DELL’ESERCIZIO X-1

Per associare una fattura del 2012 ad un ordine del 2011 la procedura ¢ la seguente.

1. Riporto della scrittura di coan anticipata

Innanzitutto bisogna accertarsi che 1’ordine sia stato contabilizzato nel 2011 con una scrittura di coan
anticipata e che questa sia stata riportata nel 2012.

Da menu Contabilita Analitica> Registrazioni di chiusura-> Riporta scritture anticipate

Si apre la maschera sottostante, bisogna cambiare il contesto da 2012 a 2011 cliccando su contesto.
Selezionare 1’anno e I’unita analitica e cliccare su ok.

Tornando alla maschera di ricerca, cliccare Visualizza Scritture Riportate| e controllare se ¢’& I’ordine.

Funzioni Aperte: Riporta scriture anticipate - Esercizio: 2012 Liv
Menu Apri

Zontahilitd analitica » Registrazioni chiusura » Riporta scritture anticipate - Esercizio: 2012 ,Unita Analitica: UA.001 - AMMINIS ContestoH Chiudi Funzione

|Y Filtra || ?( Annulla Filtro || Visualizza Scritture Da Riportare | Visualizza Scritture Rieor‘tate | Proponi selezionati ” Stampa |

Tipo DG MNumero DG Crata DG UC Mumerante Mumero Reg. DG Data Reqg. DG

|

Nel caso non sia stata riportata la scrittura
Sempre da menti Contabilita Analitica—> Registrazioni di chiusura-> Riporta scritture anticipate
Cliccare su [visualizza scritture da riportare e mettere il flag accanto all’ ordine.

Cliccare poi su proponi selezionati.

Contabilitd analitica » Registrazioni chiusura » Riporta scritture anticipate - Esercizio: 2011 ,Unita Analitica: UA.001 - AMMINISContestoH Chiudi Funzior

|Y Filtra || ?( Annulla Filtro | giii Zad EEEEEES Bi EEEESFE |\.-'\suallzza Scritture Riportate ” Proaonl selezionati | Stampa
A
Tipo DG Mumera DG Drata DG U Nurnerante Mumero Reg, DG Drata
¥
D Ordine oigooo 3| 31418
o |p
o |p

L’ordine si sposta nella parte in basso della pagina.
Bisogna nuovamente mettere il flag accanto all’ordine e cliccare su |Crea Riporto|.




Nessuna riga selezionata SEPrima Riga [FFPagina precedente +Riga precedente 4 Riga successiva BOPagina successiva S Ultima Riga

Crea Riporto ” Crea Riporto Con Visore ” Cancella Riporto ” Escludi Selezionati
ﬂ Tipo DG | Hurmero DG | Data DG | UD Nurmmerante | Mumero Reg. DG | Data Reg, DG | Soggetto | UA Budget | Mumero Reg. Coan| Data Reg. COAM | D
[> Ordine o10o00 3| 3141272011 MUOWA | UA.001 1410| 3141272011 E:
ATIMAR 1z
S.R.L.

In questo modo la scrittura coan anticipata viene riportata nel nuovo esercizio e puod essere associata alla

fattura.

2. Associazione della fattura

Innanzitutto andare nel menti Documenti Gestionali-> Accesso per cicli

Per cambiare nuovamente il contesto in 2012

Menu Apri Menu

Funzioni Aperte: Accesso per Cicli- [A.C.; Anna: 2012) v |

ocumenti gestionali » Accesso per Cicli - (A.C.; Anno: 2012)

Documenti Gestionali

Ciclo Acquisti
Pratiche - Ricerca

Documenti

Contesto | [ chiudi Funziane |

~

Poi da menit Documenti Gestionali-> Accesso per cicli 2 Ciclo acquisti= Fattura di acquisto> crea e

associa

Ricercare I’ordine cui associare la fattura facendo ATTENZIONE a
— selezionare dal menu a tendina, in alto nella finestra, il tipo documento di origine “ordine” (perché il

sistema propone automaticamente “contratto passivo”)

— cambiare I’anno in 2011 nel campo “anno”.

Crea e Associa - Ciclo Acquisti - Fattura Acquisto: Passo 174 - Selezione documenti origine

[ mostra tutti i Cicli Gestionali

Mpo Docurnenta Qrigine Contratta Passivo
Contratto Passivo
LT

Ricerca

Per Rezidui

ha Erogazione In Entrata

Ciclo Gestionale

Ciclo Acquisti 1+

Criteri Generali | | Criteri Commerciali

Criteri COGE || Criteri COAN || Criteri 1¥A || Cicli Gestionali || stati Applicativi

Mumero Registrazione Stato
Codice Dg Anno
U Origine AMMINISTRAZIONE CENTRALE

UQ Nurmerante

Lot

2011

ne.



Cliccare su [recuperal e procedere come da normale procedura con icrea documento| per la creazione della

fattura e la successiva contabilizzazione.



CICLO ACQUISTI - CHIUSURA FORZATA DELL’ORDNE

Nel caso in cui si riceva una fattura di importo minore rispetto al relativo ordine e si preveda di non dover
pit ricevere altre fatture e pagare altri importi, si deve chiudere I’ordine per la parte eccedente.

1. AL MOMENTO DELLA CREAZIONE DELLA FATTURA

Dopo aver creato il dg della fattura dall’ordine con il “crea e associa”, si deve modificare 1’importo
all’interno del pannello “Righe di dettaglio”.

Poi cliccare su per salvare il dg.

A questo punto compare una schermata in cui flaggando o meno I’apposita casella si puo chiudere il dg

predecessore (ordine). Cliccare su [Confermal.

(1) Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (FISICA; Anno: 2012) E

Chiusura Dg Predecessori

# Chiudi| Tipa G| Codice | Mumero Registrazione | ® Data Reg, | M. Est. | Descrizione | Bene Servizio | Quantita | Prezzo unitario | Imponibile | Imponib

’ Ordine | 00000 56| 07052012 1 ADZ0 1,00 20,00 20,00

< >

Riga |1 dil ¥ Prirna Riga 4Riga precedente 4Riga successiva X Ulirma Riga

Conferma

2. IN UN MOMENTO SUCCESSIVO

Se I’esigenza di chiudere I’ordine si manifesta dopo aver gia contabilizzato la fattura o se si dimentica di
effettuare le operazioni descritte sopra al momento del completamento della fattura, si deve procedere nel
modo seguente:

Da Documenti gestionali 2 Accesso per cicli > Ciclo acquisiti > Ordine - Ricerca
Ricercare recuperare ed aprire 1’ordine.

NB: Se I’ordine ¢ stato contabilizzato nel 2011 non & solo necessario indicare nella maschera di ricerca
I’anno 2011, ma bisogna anche cambiare il contesto da 2012 a 2011 in modo che al momento della

contabilizzazione della chiusura forzata del dg I’ applicativo trovi la scrittura coan anticipata da chiudere.

Una volta dentro al dg nel pannello “Commerciale” il dg & nello stato “Parz. Aperto”.




Informazioni Commerciali

Carnpo Attivita (%) Istituzionale W
Soggetto [*) 47258---HUOVA ATIMAR §.F. L. B
Codice Fizcale 07107121001 Partita Iva 07107121001
Tipo Operazione Iva OPO0E - Acquisto ist.le da soggetto residente w
[*]
Classe Geografica Italia
Codice Valuta [*) ELR Ff ©Tambio 1,0000
Abbuono [*) 0,00
Arrototondarmenta (%) 0,00
Prezzo Totale 30,00
Sconto 0,00
Irnponibile 30,00
Iva [*) &,30
Totale 36,30
Causali Acquisto ~
Stato I Parz, aperto I
Cliccando su si attiva il pulsante [Chiudi Estensionil.
Cliccare su (Chiudi Estensionil: il dg passa allo stato “Chiuso”
T pua—
Informazioni Commerciali
Carnpo Atkivits (*] Iztituzionale b
Soggetto [*) 47258---NUOWA ATIMAR S5.R.L, a3
Codice Fiscale 07107121001 Partita Iva 07107121001
'EI'JED Dperazione Iva OPO0G - Acquisto izt le da soggetto residente w
Classe Geografica Ttalia
Codice Valuta (*) EUR ' Cambio 1,0000
Abbuona [(*] 0,00
Arrototondarenta (*) 0,00
Prezzo Totale 20,00
Sconto 0,00
Imponibile 20,00
Tua [(*) 6,30
Totale 36,30
Causali Acquisto w

Stato

I Chiuzo I

Cliccare su per rendere definitive le modifiche.




Nel pannello delle operazioni compare selezionare “Crea scrittura Coan Anticipata di rettifica” e cliccare su

Eseguil

B Nuova H Ricerca ‘ @ Modifica H |E ‘ ‘ ‘ Cancella H Duplica ‘ | H Tter ‘
Report: Ordine v] Adobe PO (pdf)  [w]| Stampa ||| Operazioni Cres Soriturs Antcipsts Retifcs EH Esequi || Contesto |

La scrittura coan anticipata di rettifica annulla I’impegno residuo dell’ordine e riassegna budget.



CICLO ACQUISTI - MODIFICA DELLA MODALITA’ DI PAGAMENTO IN
UNA FATTURA CONTABILIZZATA

1. Fattura non associata ad ordinativo di pagamento

Recuperare la fattura da
Documenti gestionali->accesso per cicli = ciclo acquisti >fattura di acquisto -2 recupera

Aprire la fattura, cliccare su andare nella scheda “Indirizzo” e scegliere dal menu a tendina la
modalita di pagamento corretta rispetto a quella presente.
Ad esempio Cassa anziché conto corrente.

Funzior
Menu Apri Menu

Documenti gestionali » Accesso per Cicli - Fattura Acquiste (A.C.; Anno: 2012)
E I Iz | T | = T | BT | N | I [ Dreer ]
|Repom Commerciale | &dobe PDF [pdf) % || Gperazioni: B =] |

1L D& €140 Stato (%) Completo E———

- Contabilizzata Coan
Mk Registrazione 341 Data Registrazione (%) nafod/2012 Mon contabilizzata Fondo
Mon Inve

[Testata || commerciale || Indirizzo || Righe Dettaglio | [1¥A | [Associazioni | [llegati |

[utsushiera senmurs |
Indirizzo
Metodo Pagamento (*1 | Qrdinario Esente Equitalia |
Tipo Indirizzo Comicilio fiscale %
Indirizza WIA DEL FORTE BRAVETTA 184
CAP 00164 Frazione
Camune ROMEA Fravincia RM

Modalita' di Pagamento | Conto corrente bancario b

Intestazione Conto corrente bancario

CIN 1 MNumera conto nnnnnnzsacnn

Poi salvare il documento cliccando su [Salval.

' NN . . . . .
gPer poter selezionare le diverse modalita ¢ necessario che siano state inserite nell’anagrafica del
fornitore.

Nel caso in cui le diverse modalita di pagamento vengano inserite e salvate nell’anagrafica mentre il
documento della fattura ¢ gia aperto e in modifica, per aggiornare i dati e far si che le modifiche apportate

all’anagrafica si propaghino, basta cancellare e richiamare il nome del fornitore dalla scheda Commerciale
nel campo “Soggetto”.

2. Fattura associata ad ordinativo di pagamento

Recuperare I’ordinativo dal menu




Contabilita Generale-> Registrazioni-> Ordinativo

Menu ’Fﬂl

Cantabilitd generale » Registrazioni » Ordinativo - Esercizio: 2012 ,Unitd Economica: UE.001 - AMMINISTRAZIONE CENTRALE Contesto | | Chiudi Funzione

Funzioni &perte: | Ordinativo - Esercizio: 2012 Unitd Econormica: ¥ ‘

MNascondi
|? Filtra || ?( Annulla Filtra H Mostra anche annullati ” Stampa Crdinativi ” Stampa Avvisi ” Stampa PDF” Stampa ®LS ” Starmpa con relazioni|
Stampa tutt con relazioni Tipo UE autonoma | UE Numero reagistrazione |Data Req. Descrizione Ammontare | ©
%
’ a D pagamenta UE.001 UE.001 378 | 12/04/2012 1.200,00(1
a Di pagamenta UE.001 UE.001 377 | 12/04/2012 WADEMECUM 12/04/2012 1.zo0,00(1
a D incasso UE.001 UE.001 376 | 04/04/2012 Soo,00(1
T miineacen 1E NNt 1E NNt a7e | inarenis aeal

Ricercare il dg selezionando il tipo (di pagamento o di incasso) o scrivendo il numero, la data di
registrazione o la descrizione negli appositi campi e cliccare su [filtra].

Selezionare il dg cliccando su ’ e aprirlo cliccando su ¢)

Una volta dentro al dg cliccare su .

Mascondi

“__,‘2“(9 Madifica |“}h]‘ Cancella ”D( Annulla ” Stampa ” Stampa Avviso ” Visualizza pratica H Modifica pratica ”Torna all'elenca

Tipa: Di pagamento Murnero 377 Arnrnontare: 1.200,00
reqistrazione;
UE normat UE.00D1 LE: UE.001 # Data Reg.: 12f0472012 Arnrmontare netto: 1.200,00
Descrizione: YADEMECUM 1270472012
Stato trasmissione: Esente Equitalia Data trasmissione:
* Tipo balla: 01 Esente bollo Ammontare bolla: 0,00 Data annullarenta:
Cassa: Conta:

| MNascondi

J Dati Principali | | Associazioni DG H Associazioni ordinativi incasso | | Associazioni sospesi | | Associazioni riscontri || Associazioni distinte

M. est.| Soggetto | Ammontare | Ammontare netto | * Ammontare utile perdita cambi| Descrizione *# Commiss
YR 1| 55064--- 1,200,00 1,200,00 0,00| Compenso @ Carico
Beneficiaric

(che si attiva solo dopo aver cliccato su modifical) e scorrere

con la barra di scorrimento orizzontale fino a visualizzare il campo “Intestazione”.

Cliccare sulla look up E

In basso nella tabella in azzurro cliccare su

| Nascondi

J Dati Principali || Associazioni DG || Associazioni ordinativi incasso || Associazioni sospesi || Associazioni riscontri | | Associazioni distinte

Estensioni coge

bancario

N. est.| Soggetto |Moda|ité pagamenta | * Intestazione ABI CAB | CIM | Mumero conto | IBAN
’ / )D 1(55064-- Conto corrente CARLOTTA 02008| 39104 | G 000010782268 | ITO6GO20083910.

10



Si apre una finestra dove vengono visualizzate le modalita di pagamento disponibili.
Selezionare quella desiderata. La nuova finestra si chiude automaticamente.

{1) Ordinativo - Esercizio: 2012 ,Unita Economica: UE.001 - AMMINISTRAZIONE CENTRALE

Coordinata di pagamento

|? Filtra || ¢ annulla filtro |

Cd Modalita Pagamento Ds Modalitd Pagamento Intestazione Descrizione ABL
cc Conto corrente bancario | [ECARLOTTA 0z008
o1 Cassal _CARLO'I_I'A ooooo

Per salvare e rendere effettive le modifiche cliccare in basso a sinistra su [Salva Tutto|.

Ri 1 di | FPrimaRiga tRigaprecedente +Riga successiva *UltimaRiga

[i] Mascondi

Applica

11




CICLO ACQUISTI - MODIFICA DELLE COORDINATE DI PAGAMENTO
IN UNA FATTURA CONTABILIZZATA

1. Fattura non associata ad ordinativo di pagamento

Se la modalita di pagamento da inserire ¢ la stessa di quella gia presente, ad esempio sempre un conto
corrente con un diverso IBAN, bisogna modificare le coordinate di pagamento (e non la modalita di
pagamento).

Recuperare la fattura da
Documenti gestionali->accesso per cicli = ciclo acquisti >fattura di acquisto 2 recupera

Aprire la fattura, cliccare su andare nella scheda “Indirizzo” , selezionare la modalita di pagamento
“conto corrente bancario” e cliccare sull’icona della look up a fianco del campo intestazione.

Indirizzo

Metodo Pagamento (*1 | cpdinario Esente Equitalia D

Tipo Indirizzo Dramicilio fiscale %

Indirizzo WIA DEL FORTE BRAVETTA 124

cap oo164 Frazione

Camune RO A F‘ran M

Maodalita' di Pagamento | Conto corrente bancario o
MUC A ATIMAR 5.R.L,

CIM 1 Mumero conto 000000zs59Cco0

Si apre una finestra in cui vengono mostrati i due conti correnti con i diversi IBAN relativi al fornitore ed ¢
possibile quindi selezionare quello corretto cliccandoci sopra.

La finestra si chiude e si puo salvare normalmente la fattura cliccando su [salval.

Indivizzo
Metodo Pagamento (%) crdinario Ez|
X . Filtra Annulla filtra
Tipa Indirizze Domicilio fizcale % |v ||?(
Indirizze “1A DEL FORTE BRAVET| | ¢d Modaliti Pagamento Ds Modaliti Pagamento Intestazione
CAP 00164 Fr

NUGWA ATIMAR S.R.L.
c P
omune EOHTE oo Conte corrente bancario MUOYA ATIMAR S.R.L.

Modalita' di Pagamente | Conto corrente bancario

. Leley Conto corrente bancario MUCW S STIMAR S.R.L,
Intastazione MUCYA ATIMAR S.R.L
CIN I N
Pagina 1 di 1 ¥ Prima pagina (EPagina precedente BlPagina succesziva [MUltima pagina
ABI 06160 B
CAR 03211 A
BIC IR

12



' N . . . .
gPer poter selezionare le diverse coordinate di pagamento ¢ necessario che siano state inserite
nell’anagrafica del fornitore.

Nel caso in cui le diverse coordinate di pagamento vengano inserite e salvate nell’anagrafica mentre il
documento della fattura ¢ gia aperto e in modifica, e far si che le modifiche apportate all’anagrafica si
propaghino, basta cancellare e richiamare il nome del fornitore dalla scheda Commerciale nel campo
“Soggetto”.

2. Fattura associata ad ordinativo di pagamento

Recuperare I’ordinativo dal menu
Contabilita Generale-> Registrazioni=> Ordinativo
Menu l_?,ﬂ‘ Funzioni &perte: | Ordinativo - Esercizio: 2012 .Unitd Economica: % ‘

Cantabilitd generale » Registrazioni » Ordinativo - Esercizio: 2012 ,Unitd Economica: UE.001 - AMMINISTRAZIONE CENTRALE CDntesto| | Chiudi Funzione

Mascondi

|? Filtra || ?( Annulla Filtra H Mostra anche annullati ” Starnpa Crdinativi ” Starmpa Awvisi ” Stampa FOF H Stampa ®LS ” Starmpa con relazioni ‘

Stampa tutt con relazioni Tipo UE autonoma | UE Mumero registrazione | Data Req. Descrizione Ammaontare | St
v

’ 4:] Di pagamento UE.0O1 UE.DO1 378 | 12/04/2012 1.200,00| Es

4:] Di pagamento UE.001 UE.0O1 377 | 12/04/2012 VADEMECUM 12/04/2012 1.200,00| Es

‘:] Di incasso UE.001 UE.001 376 | 0470472012 500,00) Mu

= miineacen VIE AN VIE AN 27| aamaszn o 2 sal

Ricercare il dg selezionando il tipo (di pagamento o di incasso) o scrivendo il numero, la data di
registrazione o la descrizione negli appositi campi e cliccare su ffiltral.

Selezionare il dg cliccando su ’ e aprirlo cliccando su ¢)

Una volta dentro al dg cliccare su .

Mascondi

“} Modifica ”lﬁ Cancella ”B( Annulla ” Stampa ” Stampa Avwiso ” Wisualizza pratica H Modifica pratica ”anna all'elenco

Tipo: Di pagamento Mumera 377 Amnrnontare: 1.200,00
registrazione:
UE norma: UE.0D1 UE: UE.0O01 * Data Reg.: 12f04f2012 Ammaontare netto: 1.200,00
Descrizione: YADEMECUM 12042012
Stato trasmissione: Esente Equitalia Data trasmissione:
# Tipo balla: 01 Esente bollo Ammontare bolla: 0,00 Data annullarmenta:
Cassa: Conta:

Mascondi
J Dati Principali | | Associazioni DG H Associazioni ordinativi incasso | | Associazioni sospesi | | Associazioni riscontri || Associazioni distinte |

M. est.| Soggetto | Ammontare | Ammontare netto | * Ammontare utile perdita cambi| Descrizione * Commiss

* /‘ ) 1| 55064--- 1.200,00 1.200,00 0,00 Compenso @ Carico
Beneficiaric

13



In basso nella tabella in azzurro cliccare su (che si attiva solo dopo aver cliccato su modifical) e scorrere
con la barra di scorrimento orizzontale fino a visualizzare il campo “Intestazione”.

Cliccare sulla look up EI

J Dati Principali || Associazioni DG || Associazioni ordinativi incasso || Associazioni sospesi || Associazioni riscontri | | Associazioni distinte |

Estensioni coge

Nascondi

M. est. [ Soggetto | Modalitd pagamento [ * Intestazione ABI CAB | CIM | Mumera conto | IBAN
)D 1| 5506<--] Conto carrente 02005 | 39104 | G 000010752268 | ITO6GOZ0053910:
4l i o CARLOTTA

14



Si apre una finestra dove vengono visualizzate le modalita di pagamento disponibili.
Selezionare quella desiderata scorrendo con la barra orizzontale per visualizzare tutti i campi, ad esempio
“Banca”, “Agenzia”, “N. Conto”, “IBAN”.

Cliccare sulla coordinata di pagamento corretta. La nuova finestra si chiude automaticamente.

(1) Ordinative - Esercizio: 2012 ,Unitad Economica: UE.001 - AMMINISTRAZIONE CEMTRALE : : E

Coordinata di pagamento

|v Filtra || ?( Annulla filtra |

<d Modalitd Pagamenta ['s Maodalitd Pagamento Intestazione Cescrizione AR Bar
zo Conto corrente bancario _CARLO'I‘I’& ozoo0s LM
o1 Cassal B oTT 0oooo Mor
2C LNl

/Conto corrente bancaric [ rLoTTA ozoo0g

< >
Pagina 1 dil ¥ Prima pagina [#FPagina precedente [E1Pagina successiva MUKima pagina
Per salvare e rendere effettive le modifiche cliccare in basso a sinistra su tutto.
Riga 1 di | FPrimaRiga tRiga precedente +Riga successiva *Ultima Riga
[t Mascondi
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CICLO ACQUISTI - MODIFICA DELL’IMPONIBILE IN UNA FATTURA ASSOCIATA AD
ORDINATIVO DI PAGAMENTO

Se dopo aver creato I’ordinativo di pagamento di una fattura ci si accorge che I’importo ¢ errato non si puo
modificare I’importo nell’ordinativo stesso, ma bisogna modificare la fattura secondo la seguente procedura.

1. Cancellazione dell’ordinativo di pagamento

Recuperare 1'ordinativo di pagamento

Da Contabilita Generale->Registrazioni-> Ordinativo
Ricercare ed Aprire 1'ordinativo di pagamento cliccando su ¢)

Verificare che non sia stato ancora trasmesso alla banca nel campo stato di trasmissione.

NB: Se ¢ stato trasmesso nello stato di trasmissione compare “trasmesso” ed ¢ valorizzata anche la data di
trasmissione; in questo caso non si puo piu né cancellare, né annullare.

EModifica ”_ﬁ Cancella ”j Annulla ” Stampa” Stampa Awiso”Visualizza pratica ”Modifica pratica ”Torna all'elenca

Tipo! Di pagamento Murnero 16 Armrnontare: 300,00
registrazione:
UE autonomat UE.0O0& LE: UE.0D& # Data Reg.: 0Z2/04/2012 Armrnontare netto: 300,00

Descrizione:

Stato Esente Equitalia
trasmissione:

FTipo Dollo! o1 Esente bollo Armnmon

are bollo: Data

annullarmento:

Caszal Conto:

Cliccare su |cancella) se € 1’ultimo creato, o su [annullal altrimenti

2. Modifica della fattura

Da Contabilita Analitica-> Registrazioni-> Registrazioni
Ricercare la scrittura coan normale della fattura, aprirla e cancellarla

Da Contabilita Generale-> Registrazioni-> Registrazioni
Ricercare la scrittura coge prima della fattura, aprirla e cancellarla

Da Documenti Gestionali=> Accesso per cicli> Ciclo Acquisti-> Fattura-> ricerca
Recuperare il dg della fattura ed aprirlo. Una volta dentro al dg andare nel pannello “righe di dettaglio” e

cliccare su .
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™

Mucwa | |

Ricerca | B Maodifica ||

| =]

Cuplica | | | | Itar |

-
|| | (B cancetia | |

| Fepart: Commerciale

be PDF (pdf] % ||Operazioni: Crea Seritture: Coge Frima - Coan Normale

VI i Ezegui |

IC DG

Mk Registrazione

EZ89

Stato [*)

15 [rata Registrazione [(*)

Stati Applicativi
Caompleta
Da Autorizzare ~

Mon contabilizzata Cage
Mon contabilizzata Coan

07/05/201z2

|Testata || Commerciale | | Indirizzo |

B e |

F’ghe Dett.aglio|| IVA || Associazioni | | Allegati |
—

MERiga

Descrizione

Bene Servizio | Codice Iva Prezzo Unitario Quantita

=k 1EEE

AO30 I103A 10,00 1,00

Modificare l'imponibile nel campo “prezzo unitario” e cliccare su [Calcola Valori| per calcolare nuovamente il

prezzo totale e I’Iva.

Informazioni Commerciali

Bene Servizio [*)]

Codice Iva [*)
Quantita [(*)
Prezzo Unitaria [*)
Prezzao Totale
Sconto
Percentuale Sconta
Irmponibile

Mon imponibile ex
art, 72

Iua

Totale

ADZ0

I102A

Fr Altre attrezzature

FY Iwa al 219% (istle)

1,00

io0.00

0,00

2,10

12,10/ Sola Iva

Iva Farzata [*)

OO

Salvare il dg cliccando su .

Contabilizzare la fattura selezionando nel pannello delle operazioni “crea scritture coge prima — coan

normale” e cliccando su [Eseguil.

Autorizzare al pagamento, se il dg prevede 1’autorizzazione, selezionando nel pannello delle operazioni
“autorizza pagamento” e cliccando su [Eseguil.

Da Contabilita Analitica-> Registrazioni-> Seleziona dg per ordinativo
Ricercare la fattura e creare un nuovo ordinativo di pagamento.



CICLO ACQUISTI - MODIFICA DEL PROGETTO SUCCESSIVAMENTE A
CREAZIONE DI UN DG

Se si dimentica di inserire il progetto nell’ordine al momento della sua creazione ed all’ordine si associa una
fattura ¢ possibile inserire il progetto in un momento successivo.

Il sistema richiede di cancellare le registrazioni contabili a ritroso dall’ultima creata senza pero cancellare i
dg relativi. Consente infatti di modificare la coan in uno qualsiasi dei dg della pratica estendendo
automaticamente con il salvataggio la modifica ai documenti associati, predecessori o successori che siano.

1. Fattura contabilizzata

1.1. Cancellazione della scrittura coan normale della fattura

Dal menu Contabilita analitica D> registrazioni - registrazioni
Ricercare la scrittura COAN normale inserendo il numero di registrazione della fattura, il tipo di documento
o il numero di registrazione della scrittura negli appostiti campi e cliccare su . Selezionare la scrittura

. , . & .
cliccando su ’ e procedere all’apertura cliccando su j Una volta dentro cliccare al documento su

cancella|

Se la cancellazione avviene correttamente viene visualizzato il seguente messaggio informativo

Informazioni [x] !

* La cancellazione della scrittura
Normale numere 2012,/2202 & o
avvenuta correttamente

La fattura nel pannello degli stati applicativi ¢ pill nello stato di “non contabilizzato coan”

' N .- . . N
AA questo punto la fattura non ¢ pil contabilizzata, ma continua ad esistere come dg e puo essere
richiamata in un secondo momento per essere contabilizzata di nuovo dopo le modifiche.

1.2.  Cancellazione della scrittura coan anticipata dell’ordine

Dal menu Contabilita analitica > registrazioni - registrazioni

Ricercare la scrittura COAN anticipata inserendo il numero di registrazione dell’ ordine, il tipo di documento
o il numero di registrazione della scrittura negli appostiti campi e cliccare su . Selezionare la scrittura
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. , . & .
cliccando su ’ e procedere all’apertura cliccando su j Una volta dentro al documento cliccare su

cancella|

Se la cancellazione avviene correttamente viene visualizzato il seguente messaggio informativo

Informazioni [x]

* La cancellazione della scrittura
Anticipata numere 20122270 & -
avvenuta correttamente

La fattura nel pannello degli stati applicativi ¢ pill nello stato di “non contabilizzato coan”

A A questo punto I’ordine non ¢ piu contabilizzato e puo essere modificato.

1.3.  Inserimento del progetto a scelta nell’ordine o nella fattura
a) Inserimento del progetto nell’ordine

Dal menu Documenti gestionali = accesso per cicli 2 ciclo acquisti=> ordine - ricerca
Ricercare 1I’ordine inserendo il numero di registrazione, il codice dg o la descrizione negli appostiti campi e

cliccare su . Procedere all’apertura del documento cliccando sulz’.

Cliccare quindi su e andare nella scheda righe di dettaglio, sottoscheda COAN, e cliccare su

modifica pratical.

[Riga |[cocE | coan|
| ” ” ” | | || | | Wizualizza Pratica | Modifica Pratica |

Nella nuova finestra che si apre mettere il flag nella riga della coan da modificare e cliccare su .

(1) Accesso per Cicli - Ordine (A.C.; Anno: 2012) [x]
DG corrente [f] Mascond|
|Modiﬁca Applica || annulla || Wisualizza O'G della pratica

ﬂ MrEst Ammontare Eszercizie WA budget LA Voce Coan Dirnensione analitica | Progetts Unitd Lavoro
1.1 121,00 2012 UA.001 UA.001 | 4.4,02,03.010,010 [ C.AAA - Dimensione | 010000_11_C_ASS_44

- Attrezzature di analisi [generica)] |- &ss Ric Fondi Miur
\ tecnice-scientifiche

Si apre una sezione, sempre nella nuova finestra, dove sono elencati i campi che & possibile modificare.

Si pud quindi inserire il progetto nell’apposita riga attivando la look up.
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(A4 =
Voce Coan: [my
Dimensione analitica: =
Progetto: a7 _
Unitd Lavoro: =

E poi cliccare |Applical nella parte alta della finestra.

(1) Accesso per Cicli - Ordine (A.C.; Anno: 2012) [x]
DG corrente [ Mascondi
| Modifica || Applica |Annu|la ” Yizualizza DG della pratica
MrEst Ammontare Esercizio U budget LA Woce Coan Dimensione analitica | Progetta Unita Lavareo
1.1 1zi,00 2012 Uua001 Us&001 | 440203010010 | D.ASA - Dimensione | 010000_11_C_ASS_44
- Attrezzature di analizi [generica) |- &=ss Ric Fandi Miur
tecnica-scientifiche

La nuova finestra si chiude e si puo salvare I’ordine cliccando su per rendere definitive le modifiche
appena apportate.

LL’inserimento del progetto da “modifica pratica” ha modificato la coan sia
nell’ordine e che nella fattura associata; anche se non compare né nella scheda
testata né nella sottoscheda riga della scheda righe di dettaglio di entrambi.

A questo punto si puo procedere a contabilizzare nuovamente 1’ordine selezionando nel pannello operazioni
“crea scrittura coan anticipata” e cliccando su .

E successivamente a contabilizzare anche la fattura associata ricercandola dai documenti gestionali come da
normale procedura.

b) Inserimento del progetto nella fattura

Dal menu Documenti gestionali = accesso per cicli 2 ciclo acquisti-» fattura acquisto > ricerca
Ricercare la fattura inserendo il numero di registrazione, il codice dg o la descrizione negli appostiti campi e

cliccare su . Procedere all’apertura del documento cliccando su@’.

Cliccare quindi su e andare nella scheda righe di dettaglio, sottoscheda COAN, e cliccare su

imodifica pratical.

[Riga |[cocE | coan|
| ” ” ” | | || | | Wizualizza Pratica | Modifica Pratica |
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Nella nuova finestra che si apre mettere il flag nella riga della coan da modificare e cliccare su .

{1) Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (A.C.; Anno: 2012)

DG corren

| Modifica | Applica || Annulla || Wisualizza DG della pratica

ﬂ Mr Est | Ammontare | Esercizio | UA budget | UA Yoce Coan Dimensione analitica Progetto Unita

O 1.1 6,05 201z [ uA.001 Ua.001 | AADZ.02.020.040 - O.AAA - Dimensione di 010000_11_C_ASS_ 44 -

‘ Altre attrezzature analisi {generica) Ass Ric Fondi Miur

Si apre una sezione, sempre nella nuova finestra, dove sono elencati i campi che ¢ possibile modificare.
Si pud quindi inserire il progetto nell’apposita riga attivando la look up.

Ua [n
WYoce Coan n
Dimensione analitica: n
Progatta: = S ——
Unitid Lavora: =
E poi cliccare |Applical nella parte alta della finestra.
{1) Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (A.C.; Anno: 2012}
DG corrente
| Modifica || Applica || annulla || Wisualizza DG della pratica
Mr Est [ Ammontare | Esercizio | UA budget | Ua Woce Coan Dimensione analitica Progetto Unitd
11 6,05 201z | ua.001 Ua.001 | AA02.02.020.040 - O.AAA - Dimensione di 010000_11_C_ASS_44 -
altre attrezzature analisi {generica) Ass Ric Fondi Miur

La nuova finestra si chiude e si puo salvare la fattura cliccando su per rendere definitive le modifiche
appena apportate.

LL’inserimento del progetto da “modifica pratica” ha modificato la coan sia
nella fattura che nell’ordine associato; anche se non compare né nella scheda
testata né nella sottoscheda riga della scheda righe di dettaglio di entrambi.

A questo punto si puo procedere a contabilizzare nuovamente:
- prima I’ordine recuperandolo, selezionando nel pannello operazioni “crea scrittura coan anticipata” e

cliccando su esegui.

- e successivamente la fattura associata recuperandola, selezionando nel pannello operazioni “crea scrittura

coan normale” e cliccando su eseguil.
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2. Fattura non contabilizzata

Si pud procedere come descritto sopra dal punto 1.3

2.1. Cancellazione della scrittura coan anticipata dell’ordine

2.2. Inserimento del progetto a scelta nell'ordine o nella fattura

a) Inserimento del progetto nell’ordine

b) Inserimento del progetto nella fattura

LL’inserimento del progetto da “modifica pratica” ha modificato la coan sia
nell’ordine che nella fattura; anche se non compare né nella scheda testata né
nella sottoscheda riga della scheda righe di dettaglio di entrambi.

A questo punto si pud procedere a contabilizzare nuovamente I’ordine recuperandolo, selezionando nel
pannello operazioni ‘“crea scrittura coan anticipata” e cliccando su [eseguil.

E a contabilizzare successivamente la fattura associata recuperandola, selezionando nel pannello operazioni
“crea scrittura coge prima — coan normale” e cliccando su [eseguil.
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CICLO ACQUISTI - MODIFICA DELLA UA SUCCESSIVAMENTE ALLA
CREAZIONE DI UN DG

Se al momento della creazione di un ordine o di una fattura associata o meno si sbaglia ad inserire la UA
(UA.XXX.AMM invece di UA.XXX.BIB) ¢ possibile cambiarla un momento successivo.

Il sistema richiede di cancellare le registrazioni contabili a ritroso dall’ultima creata senza pero cancellare i
dg relativi. Consente infatti di modificare la coan in uno qualsiasi dei dg della pratica estendendo
automaticamente con il salvataggio la modifica ai documenti associati, predecessori o successori che siano.

1. Fattura contabilizzata

1.1. Cancellazione della scrittura coan normale della fattura

Dal menu Contabilita analitica D> registrazioni - registrazioni
Ricercare la scrittura COAN normale inserendo il numero di registrazione della fattura, il tipo di documento
o il numero di registrazione della scrittura negli appostiti campi e cliccare su . Selezionare la scrittura

. , . & .
cliccando su ’ e procedere all’apertura cliccando su j Una volta dentro cliccare al documento su

cancella|

Se la cancellazione avviene correttamente viene visualizzato il seguente messaggio informativo

Informazioni [x] !

* La cancellazione della scrittura
Normale numere 2012,/2202 & o
avvenuta correttamente

La fattura nel pannello degli stati applicativi ¢ pill nello stato di “non contabilizzato coan”

' . - . .
AA questo punto la fattura non ¢ pil contabilizzata, ma continua ad esistere come dg e puo essere
richiamata in un secondo momento per essere contabilizzata di nuovo dopo le modifiche.

1.2.  Cancellazione della scrittura coan anticipata dell’ordine

Dal menu Contabilita analitica > registrazioni - registrazioni
Ricercare la scrittura COAN anticipata inserendo il numero di registrazione dell’ ordine, il tipo di documento
o il numero di registrazione della scrittura negli appostiti campi e cliccare su [Filtra|. Selezionare la scrittura
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. , . & .
cliccando su ’ e procedere all’apertura cliccando su j Una volta dentro al documento cliccare su

cancella|

Se la cancellazione avviene correttamente viene visualizzato il seguente messaggio informativo

Informazioni [x]

* La cancellazione della scrittura
Anticipata numere 20122270 & -
avvenuta correttamente

La fattura nel pannello degli stati applicativi ¢ pill nello stato di “non contabilizzato coan”

A A questo punto I’ordine non ¢ piu contabilizzato e puo essere modificato.

1.3. Modifica della UA a scelta nell'ordine o nella fattura

a) Modifica della UA nell’ordine

Dal menu Documenti gestionali = accesso per cicli 2 ciclo acquisti=> ordine - ricerca
Ricercare 1I’ordine inserendo il numero di registrazione, il codice dg o la descrizione negli appostiti campi e

cliccare su . Procedere all’apertura del documento cliccando su@’.

Cliccare quindi su e andare nella scheda righe di dettaglio, sottoscheda COAN, e cliccare su

modifica pratical.

[Riga |[cocE | coan|
| ” ” ” | | || | | Wizualizza Pratica | Modifica Pratica |

Nella nuova finestra che si apre mettere il flag nella riga della coan da modificare e cliccare su .

(1) Accesso per Cicli - Ordine (A.C.; Anno: 2012) [x]
DG corrente [f] Mascond|
|Modiﬁca Applica || annulla || Wisualizza O'G della pratica

ﬂ MrEst Ammontare Eszercizie WA budget LA Voce Coan Dirnensione analitica | Progetts Unitd Lavoro
1.1 121,00 2012 UA.001 UA.001 | 4.4,02,03.010,010 [ C.AAA - Dimensione | 010000_11_C_ASS_44

- Attrezzature di analisi [generica)] |- &ss Ric Fondi Miur
\ tecnico-scientifiche

Si apre una sezione, sempre nella nuova finestra, dove sono elencati i campi che ¢ possibile modificare.

Si pud quindi inserire il progetto nell’apposita riga attivando la look up.
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ua: = S —

Voce Coan =
Dimensione analitica: )
Progetta: (w7
Unith Lavara: )

E poi cliccare |Applical nella parte alta della finestra.

(1) Accesso per Cicli - Ordine (A.C.; Anno: 2012) [x]
DG comente
| Modifica || Applica |Annu||a ” Wizualizza DG della pratica
MrEst Ammontare Esercizio UA budget LA Vace Coan Dimensione analitica | Pragetta Unitia Lavors
1.1 121,00 2012 Uas001 U&.001 | 4.A4.02,03.010,010 | D ASA - Dimensione | 010000_11_<C_ASS_44
- Attrezzature di analizi (generica)l |- Ass Ric Fandi Miur

tecnico-scientifiche

La nuova finestra si chiude e si puo salvare 1’ordine cliccando su per rendere definitive le modifiche
appena apportate.

a L’operazione effettuata da “modifica pratica” ha modificato la UA sia
nell’ordine e che nella fattura associata

A questo punto si puo procedere a contabilizzare nuovamente 1’ordine selezionando nel pannello operazioni
“crea scrittura coan anticipata” e cliccando su .

E successivamente a contabilizzare anche la fattura associata ricercandola dai documenti gestionali come da
normale procedura.

b) Modifica della UA nella fattura

Dal menu Documenti gestionali = accesso per cicli 2 ciclo acquisti—> fattura acquisto - ricerca
Ricercare la fattura inserendo il numero di registrazione, il codice dg o la descrizione negli appostiti campi e

cliccare su . Procedere all’apertura del documento cliccando suB’.

Cliccare quindi su e andare nella scheda righe di dettaglio, sottoscheda COAN, e cliccare su

imodifica pratical.

[Riga |[coce || coan|
| || || || | | || | | Wisualizza Pratica | Modifica Pratica |

Nella nuova finestra che si apre mettere il flag nella riga della coan da modificare e cliccare su .
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{1) Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (A.C.; Anno: 2012)

DG corren

| Modifica | Applica || Annulla || Visualizza DG della pratica

ﬂ Mr Est | Ammontare | Esercizio | UA budget | Ua Voce Coan Dimensione analitica Progetto Unitd
O 1.1 5,05 2012 | UA.001 Uas.001 | AA0Z.02.020.040 - D.A8A - Dimensione di 010000_11_C_ASS_d44 -
‘ Altre attrezzature analisi {generica) Ass Ric Fondi Miur
Si apre una sezione, sempre nella nuova finestra, dove sono elencati i campi che & possibile modificare.
Si puo quindi inserire il progetto nell’ apposita riga attivando la look up.
s 7 S —
Moce Coan: )
Dimensione analitica: =
Progetta: =
Unitd Lavaro: =
E poi cliccare |Applical nella parte alta della finestra.
{1) Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (A.C.; Anno: 2012)
DG corrente
| Modifica ” Applica || Annulla ” Wisualizza DG della pratica
Mr Est | Amrnontare | Esercizio | UA budget | UA Woce Coan Dirmensione analitica Progetta Unita
1.1 6,05 201z |UA.001 Ua.001 | A.4.02.02.020.040 - D.AAA - Dimensione di 010000_11_C_ASS_d44 -

Altre attrezzature

analisi {generica)

Ass Ric Fondi Miur

La nuova finestra si chiude e si puo salvare la fattura cliccando su per rendere definitive le modifiche
appena apportate.

L L’operazione effettuata da ‘“modifica pratica” ha modificato la UA sia

nell’ordine e che nella fattura associata

A questo punto si puo procedere a contabilizzare nuovamente:

- prima I’ordine recuperandolo, selezionando nel pannello operazioni “crea scrittura coan anticipata” e

cliccando su eseguil.

- e successivamente la fattura associata recuperandola, selezionando nel pannello operazioni “crea scrittura

coan normale” e cliccando su esegui.
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2. Fattura non contabilizzata

Si pud procedere come descritto sopra dal punto 1.3

2.1. Cancellazione della scrittura coan anticipata dell’ordine

2.2. Modifica della UA a piacere nell'ordine o nella fattura
a) Modifica della UA nell’ordine

b) Modifica della UA nella fattura

AN L’operazione effettuata da “modifica pratica” ha modificato la UA sia
nell’ordine e che nella fattura associata

A questo punto si pud procedere a contabilizzare nuovamente 1’ordine recuperandolo, selezionando nel
pannello operazioni ‘“crea scrittura coan anticipata” e cliccando su [eseguil.

E a contabilizzare successivamente la fattura associata recuperandola, selezionando nel pannello operazioni
“crea scrittura coge prima — coan normale” e cliccando su [eseguil.
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CICLO ACQUISTI - ARROTONDAMENTO IVA

Puo accadere che in un dg con piu righe di dettaglio I'TVA calcolata sull’imponibile della prima riga sia di
importo diverso da quello che dovrebbe essere secondo il calcolo corretto; la differenza ¢ da imputare ad
arrotondamenti che il sistema compie in relazione all’iva calcolata sul totale dell’imponibile nel dg.

Piu precisamente:
— Inizialmente il sistema calcola I'TVA su ciascuna riga di dettaglio
— Poi fa il totale imponibile complessivo per ogni codice IVA
— Calcola quale sarebbe complessivamente la giusta IVA e
— Se necessario arrotonda (per difetto o per eccesso) la prima riga per codice IVA

Esempio con IVA al 21%

RIGA IMPONIBILE IVA

1 111,66 23,45
2 85,90 18,04
3 121,70 25,56
4 121,70 25,56
5 121,70 25,56
TOTALE | 562,66 118,17

Se si calcola I'TVA sommando i singoli importi relativi alle righe il totale &¢ 118,17, ma se si calcola sul

totale dell’imponibile (562,66 * 0,21) 'importo del'TVA & di 118,16.
Quindi il sistema corregge I’'IVA della prima riga a 23,44.

T
A L’applicativo corregge I’importo dell’IVA sulla prima riga di dettaglio in modo che I’IVA totale
corrisponda a quella calcolata sul totale della base imponibile.
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CICLO ATTIVO - INCASSO PARZIALE DI UNA FATTURA ATTIVA

L’operazione di incasso parziale di una fattura attiva, associata o meno ad un contratto attivo, avviene nella
fase di creazione dell’Ordinativo di incasso.

Da Contabilita generale —> Registrazioni —> Seleziona dg per ordinativo

Nella maschera, per ricercare la fattura attiva
— Lasciare il flag accanto a “Con Visore”
— Selezionare di incasso

— Mettere il flag su Fattura di Vendita

— Cliccare su [Recupere

Tipe Registrazione: Crea Ordinative

Can visare: “

i incasso OD\ pagarmento

Tipo DG 4

Doc Chiusura Fondo Economale

Fattura Acquisto

Fattura Acquisto Migrata

Fattura Vendita

So[olo]k @4’

Fattura Vendita Migrata

Generico Entrata

Generico Entrata Migrato 3

oga|ig

Genericn Entrata Rettifica

e

Nella schermata che si apre bisogna

— Selezionare la fattura attiva di cui si sta generando 1’ordinativo di incasso mettendo il flag
nell’apposito riquadro.

— Cliccare in alto a sinistra su [Proponi selezionati|

— La fattura si sposta nella parte bassa del pannello
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Tipo registrazione: Crea Ordinative di incasso - Tipi Df: Fattura Vendita - Con Visare - Senza aggregazione

|Y Filtra || ﬁ:x Annulla filtro | Froponi selazionati” Starnpa HLS
Tipo DG Murnero DG Data DG U2 numerante | Mumero Reg, DG Murero scr IVA C

Fattura Vendita 298055 ) 9 :

Fattura Vendita 29580335 z 2|t

Fattura Vendita 298055 1 i|tc

< *
FPrima pagina [FPagina precedente | Pagina 1 di1 S [EPagina successiva *Ultima pagina | Risultati  1-2 diz

| Ricerca Avanzata ” Disattiva filtro avanzato

Filtro Messun filtra avanzato applicato

| Registra ” Escludi selezionati ‘

ﬂ Tipo DG | Numero DG |Data DG | UQ numerante | Numero Reg, DG | Mumero scr 1WA [ Data Reg. Descrizione DG | Soggetho M. Est.| UE autor
Fattura ooooons 1 2| 21/03/2012 | CONTRATTO 49604---ENEA Ak UE.DO&
Vendita 2010724241 -4 NAZ NUOVE
COD. FORN. TECN-ENERGIA-
15717 CIG SWVILECOMN. SOSTEN,
0663861BGA -
SALDO

AN

In questa fase si pud modificare parzialmente I’importo in rapporto a quanto si deve incassare

— Scorrere la barra sottostante per andare alla fine della riga della fattura da contabilizzare fino alla
colonna “Ammontare totale”

— Cliccare sulla freccia = per selezionare la riga del dg che diventa azzurra e modificabile.

— Cambiare I'importo

— Cliccare su [Registre

| Reaqistra H Escludi selezionati |

ﬂ Tipo DG [ Mumero DG |Data DG | Yoce Coge Codice Siope | Periodo Competenza | Ammontare Principale | Iva Detraibile fsmmontare totale #
Fattura G.R.02.01.010.010| S.E.1310 21/03/2012 - 3.500,00 735,00 I

’ WVendita 21/03/2012 4.236.00

<

Cliccare su |Procedi Registrazionel per proseguire con la generazione dell’ordinativo di incasso parziale in
rapporto alla fattura attiva.

In una fase successiva si potra generare I’ordinativo della fattura attiva per la_parte restante.
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