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I PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN

MENU DEL SITO

=-Gestione Criteri e Driver
Gestione Driver
Repository dei Driver
EFAllocazione Costi

fl}Fonti

L‘Caricamento DG
Stipendi

BFProcesso di Allocazione
Costi

#-Destinazioni Dati

EFConfigurazioni Utente
Gestione Transcodifiche

Configurazioni Coge (DG
Stipendi)

B-Configurazioni Coan (DG
Stipendi)

’ Allocazione Costi = Fonti Dati > Caricamento DG Stipendi

— Verifica la presenza di nuovi DG da elaborare

2o {34 1L0GOUT (& REPORTS

VERIFICA LA PRESENZA DI NUOVI DG DA ELABORARE

Questa operazione potrebbe richiedere alcuni secondi.
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Nel menu Allocazione Costi > Fonti Dati >
Caricamento DG Stipendi, cliccando sul
tab ‘COAN'’ si apre la sezione ‘Dati
Stipendi COAN'’ in cui sono possibili
differenti scelte di visualizzazione dei DG:
*per ‘Numero righe' per pagina: e
possibile scegliere fra 10, 50, 100 righe per
pagina, cui corrispondono, se presenti,
altrettanti DG Stipendio e/o DG Stipendio
Negativo;

«anche dei DG gia pre-contabilizzati,
cioe di cui in precedenza sono gia state
inviate le estensioni in Contabilita
selezionando I'opzione  ‘Mostra  gia
contabilizzati’;

e visualizzando anche il detftaglio per
ruolo cliccando su ®= a destra di ogni
DG;

e per esercizio selezionando I'anno nel
menu a tendina in corrispondenza di

‘Esercizio’;



I PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN

* Allocazione Costi > Fonti Dati > Caricamento DG Stipendi

- g

&

MENU DEL SITO @ 3 LOGOUT (% REPORTS
— Verifica la presenza di nuovi DG da elaborare
E}-Gestione Criteri e Driver VERIFICA LA PRESENZA DI NUOVI DG DA ELABORARE
|
: . uesta operazione potrebbe richiedere alcuni secondi.
Gestione Driver “ g ®
Reposnory del Dri'v'el' — Archiviazione DG elaborati e inviati
ErAllocazione Costi \
. o
i Dati Stipendi COAN
Caricamento DG .
Stl endl D Mostra gia centabilizzati ‘ ipe | STIFENDIO \Lb
: : Esercizio 2019 G [15055 |
Processo di Allocazione -l
COStI TIPO NUM REG (DG) ANNO CALC MESE CALC RUOLO MESSAGGIL ELABORATI DA ELABORARE D
Destinazioni Dati STIPENDIO  Registrazione n. 2 (15055) 2019 Febbraio AR FRE-cortabilizzats 331 o [ ®
px - . STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055 2019 Febbraio BS PRE-contabilizzats 17 o L))
EFConfigurazioni Utente £ L O
' y " STIPENMDIO Registrazione n. 2 (15053) 2019 Febbraio cC PRE-contabilizzats 4 u} D L))
Gestlone Transcodifiche
STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2013 Febbraio CG PRE-contabilizzats 12 o] I:‘ )
Configurazioni Coge (DG
- oy STIFPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2019 Febbraio oC PRE-contabilizzato 3 o |:| 2]
Stipendi)
% v STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2018 Febbraio oD PRE-contabilizzats 25 0 D w
B-Configurazioni Coan (DG
. . STIPENMDIO Registrazione n. 2 (15053 2019 Febbraio DR PRE-contabilizzats 4 o] w
Stipendi) : ST u
STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2013 Febbraio ou PRE-contabilizzats 35 o] I:‘ )
STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2013 Febbraio RCND Parzialmente PRE-cont. 3993 25 I:‘ L]
STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2018 Febbraio RCHNM Parzialmente PRE-cont. 245 = D w
STIPENMDIO Registrazione n. 2 (15053) 2019 Febbraio RCNW PRE-contabilizzats 873 o] D w
STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2013 Febbraio RCRI Parzialmente PRE-cont. 495 5 I:‘ )
STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2013 Febbraio RCRM Parzialmente PRE-cont. 2435 2z I:‘ L]
STIPENDIO Registrazione n. 2 (15055) 2018 Febbraio RCRT Parzialmente PRE-cont. 5187 &9 D w

+ facendo unaricerca per identificativo del
DG o numero diregistrazione inserendolo
nella casella ‘Cerca’;

« scegliendo il fipo del DG nel menu a
tendina in corrispondenza di ‘Tipo’;

+ scomponendo il Dg per ruolo selezionando
I'opzione ‘Mostra dettaglio ruolo’. E’
possibile pre-contabilizzare un DG per
singolo Ruolo, ma se si tenta di procedere
alla validazione degli step scenario prima di
aver pre-contabilizzato tutti i ruoli del DG,
agisce un confrollo bloccante. E’, infatti,
necessario che tutto il DG sia pre-
contabilizzato e senza scarti per poter

passare alla successiva fase.

Dopo ogni scelta, occorre cliccare su ‘OK’
per visualizzare i dati derivanti

dall’applicazione dei filtri.



I PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN

In basso a destra sono presenti i simboli che consentono

* Allocazione Costi > Fonti Dati > Caricamento DG Stipendi ; S—
MENU DEL SITO [210] 3 LOGOUT |+ REPORTS . . . L . .
di avviare o annullare le operazioni di elaborazione dei
— Verifica la presenza di nuovi DG da elaborare DG.

E-Gestione Criteri e Driver e T . . .

! Questa operazione potrebbe richiedere alcuni secondi * PUISOnTe I:I : GTTIVO |G pre_conTOb”IZZOZIone COAN

B-Gestione Driver g : ' ) . . .

. - ~ Archiviazione DG alaborati = inviati dei DG selezionati per associare la voce COAN;
Repository dei Driver
ssercisio da arhiviare [2015 ] (I « Pulsante & : effettua il reset dell’elaborazione COAN

FrAllocazione Costi
Dati Stipendi COAN del DG selezionato, eliminando I'associazione alla

"Caricamento DG Righe 10~ voce COAN effettuata in precedenzaq, riportando |l

V] Mostra gia contabilizzati L] Mostra dettaglio ruolo Tipo Tutti v
Stipendi e s . \ _
sty | 2027 2| perca e DG allo stato primitivo. Tale operazione e possibile
Processo di Allocazione TIPO NUM REG (DG) ANNO MESE MESSAGGI ELABORATI DA ELABORARE @ . .
: , ‘ sempre solo se del DG non sono ancora state inviate
Costi STIPENDIO Registrazione n. 1 (187415) 2017 Gennaio Inviato 2 o | s
Destinazioni Dati STEMDIC RECRGAsE e 18 (aniaa) 2017 Febbraio [ = coQ0 ® le estensioni; altrimenti il DG deve essere in stato
STIPENDIO Ragistrazione n. 3 (195981) 2017 Marzo 5 26 ] L
EFConfigurazioni Utente 2017 apie [ e o B ® ‘Riallocabile COAN' oppure in stato ‘non annullato’ in
?Gestione Transcodiﬁche STIPENDIO Registrazione n. S (203207) 2017 Maggio Da archiviare 3 o [ g U-GOV CO, O”rlmenh || SlSTemO GVViSO con messogglo

-

[C

Conﬁgura:on' Coge tDG STIPENDIO Registrazione n. 6 (206595) 2017 Giugno PRE-contabilizzsls 34 o |7
T bloccante e per procedere si deve aprire un ficket

J 2 STIPENDIO Registrazione n. 8 (213385) 2017 Luglio 2 [
Stipendi)

STIPENDIO Registrazione n. 9 (216508) 2017 Agosto 2 A , .

#-Configurazioni Coan (DG all’assistenza;

STIPENDIO_NEGATIVO Registrazione n. 1 (190491) 2017 Febbraio Archiviato 3 o ]
. gL
Stipendi)

STIPENDIO_NEGATIVO Registrazione n. 2 (190492) 2017 Febbraio Inviato 2 o [ L) . Pulsonfe J;-H: effeﬂ-uo |'OTChIVIOZIOﬂe del DG isenza

I

impatto COAN' selezionato, cioe che a seguito della
pre-contabilizzazione COAN non movimenta conti
COAN;

« Pulsante fif] (ove presente): effettua la cancellazione del DG selezionato, possibile solo se il DG ¢ in stato ‘annullato’in U-Gov CO o se ¢ in stato ‘Riallocabile COAN’,

altrimenti il sistema avvisa con messaggio bloccante.
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* Allocazione Costi > Fonti Dati » Caricamento DG Stipendi

— Verifica la presenza di nuovi DG da elaborare

WVERIFICA L& PRESENZA DI MUOVT DG DA ELABORARE

Questa ocperazione potrebbe richiedere alcuni secondi.

— Archiviazione DG elaborati e inviati

Esercizic da archiviare W FORZA ARCHIVIAZIONE

(2 10]

Scelta multipla

£ Vuoi cambiare lo stato a TUTTE le righe o solo a quelle di

guesta pagina?

S0LO QUESTA PAGINA

@LDGDUT + REPORTS

[rurre Rl AwnuLLA

- &

Righe

D Mostra gia contabilizzati I:l Mostra dettaglio ruele Tipo |TUtti

~ |

Esercizio |2Ulg V|Cerca |

TIPO NUM REG (DG)

STIPENDIO Registrazione n. 2 {15055) 2019

ANNO CALC

MESE CALC

Febbraio

Dati Stipendi COAN

ELABORATI

MESSAGGI

DA ELABORARE

11655 /

fﬂﬁ?-;;@/

Per avviare la Pre-contabilizzazione COAN:

1 - selezionare i DG di cui si vuole effettuare la pre-

contabilizzazione: € possibile spuntarli uno alla volta

oppure utilizzare la scelta multipla per selezionarli tutti;

iare la pre-contabilizzazione con il pulsante U :

operazione vien Ciato a ciascun emolumento la
iva Voce COAN basandosi sulle stesse
configurazioni 'Gruppi, Effetti ed Associazioni’’ che sono

utilizzate per la Pre-contabilizzazione COGE.



PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN

(e =] - Avviata la pre-contabilizzazione, al termine di questa la colonna
Mostra gia contabilizzati Mostra dettaglio rucle Tipo utti S
Mamncietor | FORE 2 [Gerra - “Messaggi’ riporta I'informazione sul risultato dell’elaborazione
TIPO NUM REG (DG) ANNO MESE " oyy o . .

- CoANn, mentre la colonna "Elaborati” indica le righe del DG
STIPENDIO Registrazione n. 1 (187415) 2017 Gennaio Inviato 2 [} g
sTiPENOIO Registraziona n. 2 (190490) 2017 Fabbraio  |EREAR 16 o B ® Stipendio pre-contabilizzate e la colonna “Da Elaborare” quelle
SRR SRS RO A : = : eventualmente ancora da pre-contabilizzare (scartate).
STIPENDIO Registrazione n. 4 (200231) 2017 Aprile PRE-contabilizzals 16 0 J
sTIPENDIO Registrazione n. S (203207) S = S s Allocazione Costi non effettua la scrittura sul modulo U-Gov CO, ma
i R 2017 Glugne i G - invia le informazioni alla Contabilitd per effettuare la scrittura. Per
STIPENDIO Registrazione n. 8 (213385) 2017 Luglio 2 < . . X . . . .
o T —— Ho A " = tale motfivo si parla di pre-contabilizzazione e anche i colori nella
STIPEROIO NEGATIVO Registrazions n. 1/(190491) 2017 Febbraio. | = 0 - colonna “MESSAGGI" sono definiti per poter individuare lo stato dei
STIPENDIOC_NEGATIVO Registrazione n. 2 (190452) 2017 Febbraio Inviato 2 o g

de s DG lato COAN:

- ARANCIONE SCURO: evidenzia i DG importati in Allocazione Costi, ma non ancora pre-contabilizzati.

- ARANCIONE CHIARO: evidenzia i DG che sono stati pre-contabilizzati, ma per i quali non € ancora stata inviata I'estensione ad U-Gov CO.

- ROSSO SCURO: DG per i qualila pre-contabilizzazione € bloccata dal determinarsi di righe “scartate” da correggere con il supporto della reportistica.
- VERDE: evidenzia i DG che hanno completato I'intero processo e le cui estensioni sono state inviate ad U-Gov CO per fare la scrittura COAN.

- GIALLO: evidenzia i DG ‘senza impatto COAN', che a seguito della pre-contabilizzazione COAN non hanno dato luogo ad imputazioni su conti COAN;
- VERDE ACCESO: evidenzia i DG ‘senza impatto COAN’ che sono stati archiviati;



I PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN
=) Allocazione Costi > Fonti Dati > Caricamento DG Stipendi o o

— Verifica la presenza di nuovi DG da elaborare Al Termine dello pre_COnTO bi”ZZOZione
=Gestione Criteri e Driver il possiamo avere due casi:
GeStIOI'le Drivef Questa operazicne potrebbe richiedere alcuni secondi. '
RenGsilor déi Divet Y ————————— 1. le righe nella colonna “Da Elaborare” sono
¥ | v

s gnnsee ‘ ssrcizio ds archiviare [2015 | LS pari a zero e quindi tutte sotto la colonna
FAllocazione Costi

_ n\ - . .
=+Font Dati Q “Elaborati”: I'elaborazione si € conclusa
Dati Stipendi COAN
LCaricamento DG

oo correttamente; il semaforo sard verde ed i DG

M |:| Maostra gia contabilizzati D Maostra dettaglio rucle Tipe |TUtti V| in (]r'(]nCiO ChIOrO

Processo di Allocazione s o~ el =

Costi TIPO NUM REG (DG) ANNO CALC MESE CALC MESSAGGI ELABORATI \ DA ELABORARE O In queSTO CQaso si pUé procedere con unad
Destinazioni Dati STIPENDIO Registrazions n. 15 (197083) 20139 Febbr=ic PRE-contsbilizzato 42 o [ = prim(] analisi dell’elaborazione con i repor.I..

E}-Conﬂgurazjoni Utente STIPENDIC Registraziones n. 16 (197085) 2019 Febbraic PRE-contabilizzats 90, 0 D L]

Gestione Transcodifiche e
Configurazioni Coge (DG

Stipendi) . - - . -

- » ‘Analisi Pre-Contabilizzato COAN' che indica per ogni riga del DG la voce COAN attribuita;

B-Configurazioni Coan (DG

Stipendi) >

‘Quadratura COAN’ che indica per ciascun DG i movimenti COGE e COAN con i relativiimporti, consentendo di verificare

per un dato DG se variazioni nelle associazioni abbiano portato ad imputare un costo in modo differente tfra COGE e COAN.

Successivamente, solo se nessuno dei due report ha evidenziato errori o irregolarita, € possibile passare alla fase successiva in
‘Processo di Allocazione Costi > Gestione Scenairi’.



| PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN

* Allocazione Costi > Fonti Dati > Caricamento DG Stipendi

{34 LOGOUT (% REPORTS

— VWerifica la presenza di nuovi DG da elaborare

E-Gestione Criteri e Driver VERIFICA LA PRESENZA DI NUOVI DG DA ELABORARE

Questa operazione potrebbe richiedere alcuni secondi.

Gestione Driver

Repository dei Driver

— Archiviazione DG elaborati e inviati

Esercizio da archiviare [ ARCHIVIA [l FORZA ARCHIVIAZIONE

ErAllocazione Costi

2. alcune righe sono rimaste sotto la colonna

“Da Elaborare’: il semaforo € rosso, i DG in

rosso scuro e in ‘Messagagi’ c'e scritto

‘Parzialmente PRE-cont.’.

' e 0\
HFonti D3 -
2 Dati Stipendi COAN
LCarlcamento DG Q_)
Stipendi Righe
I:l Mostra gia contabilizzati I:l Mostra dettaglic rucle Tipo |TUtti V|

BFProcesso di Allocazione

Esercizio | 2019 ~ | Cerca | | m
Costi
5 R ¥ A TIPO NUM REG (DG) ANNO CALC MESE CALC MESSAGGI
B-Destinazioni Dati
STIPENDIO Registrazione n. 3 (1395) 2019 Febbraio

EFConfigurazioni Utente

Gestione Transcodifiche

Configurazioni Coge (DG
Stipendi)

BFConfigurazioni Coan (DG
Stipendi)

ELABORATI

7958

DA ELABORARE O
516/ [] =
e &E

Per procedere oltre nell’elaborazione &
necessario agire sulle configurazioni *'Gruppi,
Effetti ed Associazione’’ con modalita differenti
a seconda che sia stata eseguita o meno la

pre-contabilizzazione COGE.

Infatti, se la pre-contabilizzazione COGE non € stata ancora eseguita si consiglia di effettuarla e all’evidenziarsi degli scarti

occorre seguire la normale procedura dirisoluzione lato COGE: una volta risolti, rifacendo la pre-contabilizzazione COAN il

sistema, diregola, non deve piu evidenziare scarti lato COAN; in caso contrario occorre aprire un ticket alla consulenza

Cinecao.



I PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN

Questa e la reportistica disponibile per i controlli a seguito di un blocco nella pre-contabilizzazione CoAn:

« Configurazioni
COAN
e Pdc COAN
e Pdc COGE !
COAMN

CONTROLLO CONFIGURAZIONI
ESISTENTI AL MOMENTO

Consultazione e Verifica

@mlli Fase pre-contabilizzazione COAN

o Analisi Scarti COAM (Associazioni) (Precontabilizzazione \
simultanea)

o Analisi Scarti COAN (Effetti) (Precontabilizzazione simultanea)

o Analisi Pre-Contabilizzato COAMN

o Analisi Pre-contabilizzato COAMN (matricala)

o Analisi Pre-contabilizzato COAN (dettaglio matricola, Afferenza
organizzativa)

o Analisi Pre-contabilizzato COAN (dettaglio matricola, Afferenza
organizzativa, mese)

o Cluadratura COAN

o Analisi Squadrature COGE-COAM per Rielaborazione COAMN da
Precontabilizzazione simultanea

o Analisi Squadrature COGE-COAM per Rielaborazione COAMN da

Precontabilizzazione simultanea (dettaglio pervoce csa, capitolao,
rualo, matricola, oggetto, anno_competenza)

CONTROLLI FASE
PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN

Individuazione, Verifica e Correzione degli
ERRORI

Qualora se neanche con il supporto della reportistica si € in grado dirisolvere il problema, occorre aprire un ticket alla consulenza Cineca.




I PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN
. Allcaione Costi > Fonti Dati > Caricamento DG Stipend: I

Qualora questa sia stata effettuata, con

— VWerifica la presenza di nuovi DG da elaborare

E-Gestione Criteri e Driver VERIFICA LA PRESENZA DI NUOVI DG DA ELABORARE anche I'invio delle eSTenSioni: in alcuni casi
Gesﬁone Driver Questa operazione potrebbe richiedere alcuni secondi. pué essere U‘I’ile iI repor"l‘ ‘Ano”si Scorfi COAN
Reposon del D Archiviazione DG elaborati < inviati (Effetti) (Precontabilizzazione simultaneaq)'.
ErAllocazione Cost Esercizio da archiviare || [ISIIN s , ; tato i )
i i - N uccessivamente va consultato Il repor
EHFonti Da o _ o
e Dati Stipendi COAN ‘Analisi Scarti COAN (Associazioni)
Caricamento DG
Stipendi = (Precontabilizzazione simultanea)’ che
i I:l Mostra gia contabilizzati I:l Mostra dettaglic rucle Tipo |TUtti V|
+ i A 7i . . . re . . .
zmi?s“ N llocazions sercizio [2019 v]cerea | [ o] consente diidentificare a quali ‘righe’ il
osti
B-Destinazioni Dat mieo NUM REC (0€) ANNOCALC  MESECALC  MESSAGGI sLasomaTt  [acLssomar  \[] sistema non & riuscito ad attribuire un effetto
STIPEMDIO Registrazione n. 3 (1395) 2019 Febbraic 7958 516, D L] .
ErConfigurazioni Utente : o= contabile COAN.

Gestione Transcodifiche

Configurazioni Coge (DG
Stipendi)

BFConfigurazioni Coan (DG

Stipend) La correzione degli scarti, in tal caso, richiederda di cercare le associazioni ‘scartate’ nella corrispondente elaborazione COGE,

utilizzando il report ‘Estensioni COGE (dettaglio associazioni)’, al fine di determinare a quale gruppo ciascuna combinazione scartata

in COAN era associata cosi da identificare la configurazione da ripristinare per garantire la coerenza COGE-COAN.



I PRE-CONTABILIZZAZIONE COAN
=) Allocazione Costi > Fonti Dati > Caricamento DG Stipendi TR —

— Verifica la presenza di nuovi DG da elaborare

E-Gestione Criteri e Driver e ———————
Gest'one Dl'ivef Questa operazione potrebbe richiedere alcuni secondi.
Reposnory dei Driver — Archiviazione DG elaborati e inviati

FAllocazione Costi

i _ - g)
Font Dati Stipendi COAN
< "Caricamento DG e
St‘ endl D Mostra gia contabilizzati D Maostra dettaglio rucle Tipo |TUtti V|
B-Processo di Allocazione == [EHER == | [
Costi TIPO NUM REG (DG) ANNO CALC  MESE CALC  MESSAGGI ELABORATI DA ELABORARE O
#-Destinazioni Dati STIPENDIC  Registrazione n. 3 (1295) 2019 Febbraio 7958 s16 [] =
ErConfigurazioni Utente L (OF T

Gestione Transcodifiche
Conﬂguramm Coge (DG Successivamente alla risoluzione del problema, occorre tornare in ‘Fonti Dati > Caricamento DG Stipendi’ ed annullare la

Stipendi) precedente elaborazione cliccando sul ‘Reset’ (€ ) che riporta il DG allo stato primitivo.
B-Configurazioni Coan (DG
Stipendi) Successivamente, avviata una nuova pre-contabilizzazione, se questa dard esito positivo si puo procedere ad una analisi

dell’elaborazione con i report indicati in precedenza, prima di passare alla fase successiva in ‘Processo di Allocazione Costi >
Gestione Scenairi’.

Se si dovesse verificare un nuovo errore allora sara necessario reiterare il processo di correzione degli scarti COAN prima di

procedere ulteriormente.



3 COSE DA RICORDARE

L]

| ficket vanno sulla Il manuale si trova su wiki: Se la domanda €
coda SDPC https://wiki.u- complessa chiedete
gov.it/confluence/display una consulenza.

/UGOVHELP/Allocazione+

Costi Buon lavoro!
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